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Zarzadzenie Nr 48/2017
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 20 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z pozn. zm.) oraz § 30 ust. 3 pkt. 8 Statutu
Akademii Muzycznej im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sig Kanclerzowi i kierownikom
komoérek organizacyjnych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

A

pro}? Grzegorf Kurzyrski
Wroctaw, 20 listopada 2017 r.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 48/2017

Rektora Akademii Muzycznej

im. Karola Lipifiskiego we
Wroctawiu

z dnia 20 listopada 2017r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii
Muzycznej im. Karola Lipifiskiego
we Wroctawiu

Regulamin
publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Muzycznej im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu.

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady publikowania informacji publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

2. BIP jest urzedowym publikator teleinformatycznym utworzonym w celu powszechnego
udostepniania informacji publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci
teleinformatycznej prowadzonym na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzeénia
2001 r o dostepie do informaciji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764), rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
z dnia 18 stycznia 2007 r. (Dz.U. Nr 10, poz. 68) oraz w wykonawczych innych
powszechnie obowigzujacych aktach prawnych.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1)
2)

3)

4)

6)

7)

Akademia - Akademia Muzyczna im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu
jako podmiot zobowigzany do udzielania informacji publiczne;,

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu,

Redaktor Naczelny BIP —pracownik wyznaczony przez Kanclerza Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu nadzorujacy i koordynujacy
czynnosci zwigzane z publikowaniem informacji publicznych w BIP posiadajgcy
uprawnienia administratora,

Administrator BIP —pracownik wyznaczony przez Kanclerza Akademii Muzycznej
im. Karola Lipirskiego we Wroctawiu zajmujgcy sie zarzgdzaniem systemem
informatycznym BIP i odpowiadajacy za jego sprawne dziatanie, lub w zastepstwie
Redaktor Naczelnego BIP - Redaktor BIP,

Redaktor BIP - pracownik wyznaczony przez Kanclerza Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, zastepujacy Redaktora Naczelnego BIP
podczas jego nieobecnosci, posiadajgcy uprawnienia administratora,

Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — osoba, ktorej Administrator
Danych powierzyt nadzorowanie przestrzegania bezpieczenstwa danych
osobowych. ABI akceptuje wniosek o nadanie badz odebranie uprawnien redaktora
BIP,

Administrator Systeméw Informatycznych (ASI) - kierownik Dziatu
Informatycznego  realizujgcy zadania techniczne zwigzane z bezpieczng
eksploatacjg urzadzen i aplikacji wykorzystywanych w Akademii Muzycznej



im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, ktéry nadaje badz odbiera uprawnienia
Redaktora BIP, po akceptacji wniosku przez ABI,

8) panel administracyjny - specjalnie przystosowane miejsce w serwisie BIP,
za posrednictwem ktérego sg edytowane i publikowane na stronach BIP informacje
oraz dokumenty,

9) prowadzenie — wprowadzanie, modyfikacja informacji i dokumentéw na stronie BIP,

10) zalogowanie — uzyskanie dostepu oraz uprawnien okreslonych
przez Administratora  BIP  do korzystania z  panelu administracyjnego
poprzez wprowadzanie indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta

uwierzytelniajgcego,

11) ustawa- ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r o dostepie do informac;ji publicznej (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1764),

12) informacja publiczna - informacja o sprawach publicznych podlegajgca
udostepnieniu zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764) i innymi powszechnie obowigzujacymi
przepisami.

§3

Zakres informacji podlegajgcych opublikowaniu w BIP-ie okresla ustawa z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informadji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764),
rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68) oraz inne powszechnie
obowigzujgce przepisy.

§4

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu:

1) sprawujg nadzér, koordynujg i monitorujg tworzenie, utrzymywanie i aktualizowanie
tresci publikowanych w BIP-ie w zakresie dziatania komérki organizacyjnej,
ktorg kieruja,

2) okre$laja zakres informaciji i dokumentéw podlegajgcych publikowaniu w BIP-ie,
oraz termin ich publikacji, zgodnie z ustawg oraz innymi przepisami w zakresie
dziatania komérki organizacyjnej, ktora kieruja,

3) odpowiadajg za merytoryczne i formalno—prawne przygotowanie tresci
przeznaczonych do publikacji w BIP, terminowe przekazywanie informaciji
do publikacji w BIP oraz ich aktualizacje,

4) pisemnie zatwierdzajg informacje i dokumenty przeznaczone do umieszczenia
w BIP-ie,

5) powiadamiajg Redaktora Naczelnego BIP o koniecznosci umieszczenia nowej
informacji badz zmiany informacji najpozniej 1 dzien roboczy przed terminem
publikacji na adres e-mail: bip@amuz.wroc.pl.

2. W przypadku delegowania przez kierownika komorki organizacyjnej czynnosci
przekazywania informacji  do publikacji w BIP-ie, tresé informacji przekazane;
do opublikowania w BIP-ie wymaga pisemnego zatwierdzenia kierownika
badz przestania zlecenia umieszczenia informacji do wiadomosci przetozonego
kierownika.

§5

Redaktor Naczelny BIP Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,
a w razie jego nieobecnosci Redaktor BIP:



1) sprawuje nadzér nad strukturg i prawidtowym funkcjonowaniem BIP, w tym
nad wprowadzaniem i publikowaniem informacji przesytanych na adres mailowy:
bip@amuz.wroc.pl,

2) podejmuje niezbgdne czynnosci w celu zachowania spoéjnosci informacji
zamieszczanych na BIP-ie.

§6

1. Dostgp do systemu BIP nadaje ASI na wniosek bezpos$redniego przetozonego,
po akceptacji ABI.

2. Wzor wniosku o dostep do systemu BIP okresla zatacznik do Instrukcji Zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu stanowigcej Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 1/2013 Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipifnskiego
we Wroctawiu z dnia 14 stycznia 2013r. w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu oraz Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

§7

Kazda strona na BIP-ie jest oznaczana:
1) imieniem i nazwiskiem osoby, ktéra wprowadzita informacje,
2) dane udostepniajacego,
3) datg wytworzenia informac;ji i czasu jej publikacii,
4) metryka zmian.

§8

1. Sposoéb przekazywania informacji do publikacji w BIP-ie:

1) zlecenie umieszczenia nowej informacji badz zmiany informacji opublikowane;
w BIP-ie przesyla sie najpdzniej 1 dzien roboczy przed terminem publikacii
informac;ji na adres e-mail: bip@amuz.wroc.pl.,

2) dokumenty urzedowe przeznaczone do publikacji w BIP-ie nalezy przestaé
wjednym mailu: jako plik edytowalny (w formacie WORD) oraz jako skan
oryginalnego dokumentu (w formacie PDF).

2. W przypadku publikacji dokumentéw na BIP-ie, wytaczenie jawnosci ich fragmentéw
dokonuje sig poprzez anonimizacje czyli skuteczne zakrycie chronionych danych.

§9

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona na BIP-ie jest udostepniana
na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej. Wzér wniosku i proponowany sposéb
jego sktadania znajduje sie w zaktadce MENU REDAKCYJNE na stronie BIP.

EXTOBRK
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rof. Grze, rz Kurzynski
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