AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawla [l nr 2, 50-043 Wroclaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 3535 28 49
e-mail: info@amuz.wroc.pl

DK-1100-3/19

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

zatrudni

pracownika ds. organizacji imprez
W pelnym wymiarze czasu pracy

Do podstawowych obowiazkéw nalezy obsluga administracyjno-organizacyjna przedsiewzieé
organizowanych przez Akademie Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu,
w szezegolnosci:

- koordynacja i obstuga imprez,

- przygotowywanie dokumentow i ofert dotyczacych rozeznania rynku,

- przygotowywanie umow cywilnoprawnych,

- przygotowywanie zlecen i zamowien,

- wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi i podwykonawcami,

- wspolpraca z instytucjami kultury,

- wspolpraca z jednostkami merytorycznymi Uczelni,

- przekazywanie pozostalym jednostkom organizacyjnym Uczelni wspoldzialajgcym
w realizacji imprezy niezbednych informacji.

Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze,

- mile widziane wyksztalcenie muzyczne,

- mile widzialne doswiadczenie przy organizacji imprez,

- znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie w stopniu Srednio zaawansowanyin,
- komunikatywnosc i wysoka kultura osobista,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych (list motywacyjny, CV)
na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu, pl. Jana Pawla Il nr 2,
50-043 Wroctaw lub kadry@amuz.wroc.pl w terminie do 19 lutego 2019 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Wroclaw, 6 lutego 2019 v.




