AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu
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tel.: +48 71 310 05 01, +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 91 05
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REKTOR

Zarzadzenie Nr 4/2019
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 13 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu rezerwacji i korzystania z sal dydaktycznych i pracowni
specjalistycznych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz.U. z2018 poz. 1668) oraz § 31 ust 1 Statutu Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig Regulamin rezerwacji i korzystania z sal dydaktycznych i pracowni
specjalistycznych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wrocfawiu w brzmieniu okreslonym
w Zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 66/2012 Rektora Akademii Muzycznej im Karola Lipiriskiego
we Wroctawiu z dnia 30 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z sal
dydaktycznych i pracowni specjalistycznych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kanclerzowi Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 4/2019 Rektora Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu

z dnia 13 lutego 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
rezerwacji i korzystania z sal
dydaktycznych i pracowni
specjalistycznych Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wrocfawiu.

Regulamin
rezerwacji i korzystania z sal dydaktycznych i pracowni specjalistycznych
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

§1

Regulamin niniejszy okresla zasady rezerwacji i korzystania z sal dydaktycznych ipracowni
specjalistycznych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu do celdw ¢wiczeniowych
przez pracownikéw dydaktycznych, studentow, doktorantéw, uczestnikow innych form ksztatcenia
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu oraz przez inne osoby korzystajgce z sal
i pracowni na podstawie umdw cywilnoprawnych.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

10)
11)

12)

Akademii — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Muzyczng im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin korzystania z sal dydaktycznych
i pracowni specjalistycznych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,
Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu,

Prorektorze lub Prorektorze ds. Studenckich i Dydaktyki — nalezy przez to rozumie¢ Prorektora
Akademii Muzyczne] im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu wiasciwego ds. studenckich
i dydaktyki,

Kanclerzu — nalezy przez to rozumie¢ Kanclerza Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu,

salach — nalezy przez to rozumie¢ sale dydaktyczne i pracownie specjalistyczne Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,

pracowniach specjalistycznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownie udostepniane
do korzystania wylacznie osobom, ktére zostaty wskazane przez Dziekanow i zaakceptowane
przez Prorektora,

studentach, doktorantach i uczestnikach innych form ksztatcenia — nalezy przez to rozumiec
studentow studidw stacjonarnych i niestacjonarnych, doktorantdéw oraz stuchaczy studiow
podyplomowych i uczestnikdw kursow doksztatcajgcych Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu,

innych osobach korzystajgcych z sal — nalezy przez to rozumie¢ osoby uprawnione
do korzystania z sal dydaktycznych i pracowni specjalistycznych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych w celach innych niz realizacja zadan statutowych Akademii,

osobach uprawnionych — nalezy przez to rozumie¢ Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki
lub Kanclerza,

systemie ,Portiernia” — nalezy przez to rozumie¢ system "OPTlcamp Portiernia", tj. system
informatyczny odnotowujgcy pobranie klucza do sali i identyfikujacy uzytkownika sali,

systemie rezerwacji sal — nalezy przez to rozumie¢ "System Elektronicznej Rezerwacji Sal",
tj. system informatyczny umozliwiajgcy dokonanie elektroniczne] rezerwacji sal w budynkach
Akademii,




13) salach zastrzezonych — nalezy przez to rozumie¢ pracownie specjalistyczne i sale dydaktyczne
wytgczone z elektroniczne] rezerwacji sal, okreslone w wykazie stanowigcym zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

§3

1. Wolne sale dydaktyczne i pracownie specjalistyczne mogg by¢ udostepniane pracownikom
dydaktycznym, studentom, doktorantom i uczestnikom innych form ksztalcenia do celdw
cwiczeniowych poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, kazdego dnia tygodnia, w godzinach od
07:00 do 22:00, z wytgczeniem dni, w ktorych budynki sg niedostepne.

2. Udzielanie informacji o dostepnosci sal i wydawanie kluczy do sal nalezy do recepcji Akademii.

§4

1. Studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form ksztaicenia mogg korzystac¢ z sali do celow
¢wiczeniowych przez 2 godziny zegarowe jednorazowo.

2. Przedtuzenie czasu korzystania z sali o kolejng godzine moze nastgpi¢ tylko wowczas, gdy nie
ma innych osob checgeych skorzystac z sali.

3. Osoba pobierajaca klucz do sali zobowigzana jest:
1) potwierdzi¢ pobranie klucza w systemie rezerwaciji sal,
2) okazac pracownikowi recepcji wydajgcemu klucz legitymacje studencka, karte pracowniczag

lub inny dowadd tozsamosci ze zdjeciem.

4. Po zakonczeniu korzystania z sali osoba korzystajgca powinna zwrocic klucz do sali
na recepcje.

5. Pobranie oraz zwrot klucza do sali kazdorazowo potwierdza sie w systemie ,Portiernia”.

§5

1. Zasady rezerwacji sal w systemie rezerwacji sal:
1) pracownicy dydaktyczni:

a) mogg rezerwowac sale na okres biezgcego roku akademickiego od 1 pazdziernika
do 30 czerwca,

b) rezerwacja pracownika dydaktycznego moze zosta¢ zmieniona przez osobe uprawniong
najpozniej na 48 godzin przed terminem rezerwacji,

2) studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form ksztatcenia:

a) mogg rezerwowac¢ sale z maksymalnie 14-dniowym wyprzedzeniem, w okresie
od 1 pazdziernika do 30 czerwca,

b) moga rezerwowac sale jednorazowo na maksymalnie 2 godziny zegarowe, a w tygodniu
tacznie rezerwacja nie moze przekroczy¢ 14 godzin zegarowych,

c) rezerwacja studenta, doktoranta oraz uczestnikow innych form ksztalcenia zostanie
automatycznie anulowana w przypadku spoznienia w odbiorze klucza do sali
przekraczajgcego 15 minut,

d) rezerwacja studenta, doktoranta oraz uczestnika innych form ksztatcenia moze zostac
zmieniona przez osobe uprawniong najpozniej na 48 godzin przed terminem rezerwacji,

3) w uzasadnionych przypadkach rezerwacja sali moze zosta¢ zmieniona w kazdym czasie
przez Administratora za zgodg Rektora, Prorektora lub Kanclerza.

2. System rezerwacji sal nie obowigzuje w okresie od 1 lipca do 30 wrzesnia, w ktorym to okresie
sale sgudostepniane na zasadzie ich biezacej dostepnosci, ktorg mozna ustalic w recepcji
budynku Akademii.

3. Zasady logowania do systemu rezerwacji sal przez:

1) pracownikdw dydaktycznych i pracownikdw administracyjnych:

a) login skiada sie z pierwsze] litery imienia | pierwszego nazwiska, np. a.kowalska,
uzytkownika systemu rezerwacji sal. W przypadku oséb o tym samym imieniu i nazwisku
dodaje sie na koncu loginu kolejng litere alfabetu,

b) hasto startowe sktada sie z liter "Xy" i numeru pesel uzytkownika, i moze zostac
zmienione przez uzytkownika w kazdym momencie na hasfo spersonalizowane,

2) doktorantow:
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a) login sktada sie ze statej wartosci: "dokt" i numeru albumu doktoranta, np. dokt3333
lub ze statej wartosci: "dokt", litery "d" i numeru albumu doktoranta, np. doktd3333,
b) hasto startowe sktada sie z liter "Xy" | "numeru pesel" doktoranta, i moze zostac
zmienione przez uzytkownika w kazdym momencie na hasto spersonalizowane,
3) studentow:
a) login skiada sie ze statej wartosci: "sts" i numeru albumu studenta, np. sts3333, lub "sts",
dwoch zer i numeru albumu studenta, np. sts003333,
b) hasto startowe sktada sie z liter "Xy" i "numeru pesel" studenta, i moze zosta¢ zmienione
przez uzytkownika w kazdym momencie na spersonalizowane.
Z systemu rezerwacji sal wytgczone sa sale zastrzezone okreslone w wykazie stanowigcym
zatgeznik do niniejszego Regulaminu.

§6

W salach dydaktycznych i pracowniach specjalistycznych zabrania sie:

1) jedzenia i picia,

2) spozywania alkoholu,

3) uzywania srodkow odurzajacych,

4) palenia wyrobéw tytoniowych i uzywania e-papierosow badz innych urzgdzen pozwalajgcych
spala¢ tyton, uzywania otwartego ognia, atakze uzywania urzadzen elektrycznych
niestanowigcych statego wyposazenia sal, za wyjgtkiem sprawnych tadowarek izasilaczy
do telefondw i innego sprzetu elektronicznego,

5) przechowywania tadunkéw niebezpiecznych — w tym w szczegolnosci broni i amunicji,
materiatow tatwopalnych, wybuchowych i iluminacyjnych,

6) wykorzystywania sali i jej wyposazenia niezgodnie z przeznaczeniem,

7) przebywania osob nieuprawnionych,

8) udostepniania sal osobom nieuprawnionym,

9) pozostawiania instrumentow muzycznych iinnych przedmiotow po zakonczeniu korzystania
z sali,

10)dokonywania zmian polegajacych na: przestawianiu trwatego wyposazenia pomiedzy
pokojami, naruszania elementow statych ($ciany, podtogi, sufity, okna, drzwi), oraz wymiany
zamkow w drzwiach,

11)przestawiania elementow wyposazenia sali, w tym instrumentow bez pisemnej zgody
opiekuna sali lub Dziekana,

12)wprowadzania zwierzat,

13)wykonywania innych czynnosci i zachowan sprzecznych z dobrymi obyczajami i zasadami
wspotzycia spotecznego przyjetymi w zakresie korzystania z obiektéw uzytecznosci
publiczne;.

Zachowanie korzystajacych z sal nie powinno zakidcac korzystania z sgsiednich sal.
Odpowiedzialnosc¢ za nieprawidtowe wykorzystanie sal ponosi osoba korzystajgca.

Osoby korzystajgce z sal przebywajgce w okreslonych obszarach na terenie Akademii, mogg
by¢ objete monitoringiem wizyjnym Akademii. Stosowne tablice informacyjne, zawierajace
wymagane prawem informacje wskazujg miejsca jego wystepowania.

§7

Osoby korzystajgce z sal dydaktycznych i pracowni specjalistycznych sg zobowigzane do:

1)

2)
3)
4)

zachowania w niepogorszonym stanie wyposazenia sal oraz znajdujgcych sie
w nigj instrumentow muzycznych,

zachowania porzadku i czystosci,

przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisoéw przeciwpozarowych,
niezwiocznego powiadomienia recepcji i odpowiednich stuzb w razie zaistnienia czy podejrzenia
zagrozenia zycia lub zdrowia osob przebywajgcych w sali,

bezzwlocznego poinformowania recepcji o wszelkich uszkodzeniach i zniszczeniach sali
i jej wyposazenia bezposrednio po rozpoczeciu korzystania z sali,

bezzwtocznego poinformowania recepcji o wszelkich zdarzeniach, ktére moga mie¢ wptyw
na prawidtowg eksploatacje sal,

zamykania drzwi na klucz podczas kazdorazowego wyjscia z sali,




zamkniecia okien oraz zgaszenia S$wiatta przed opuszczeniem sali i zdaniem klucza

na recepcje.
§8

Osoba korzystajgca z sali ponosi peing odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkiego rodzaju
uszkodzenia lub zniszczenia sali, jej wyposazenia i instrumentow muzycznych znajdujgcych sie
w sali, ktore powstang w czasie korzystania z sali, bez wzgledu na to kto je spowodowat,
przy czym za czas korzystania z sali uznaje sie czas pomigdzy pobraniem klucza
a jego oddaniem na recepcje.

Osoba korzystajgca z sali zobowigzana jest do zgloszenia na recepcji uszkodzen sali,
jej wyposazenia i instrumentéw muzycznych, pod rygorem odpowiedzialnosci opisanej w ust. 1.
W stosunku do osob naruszajacych zasady okreslone w ninigjszym Regulaminie
i w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, dostep do sal dydaktycznych i pracowni
specjalistycznych moze zosta¢ ograniczony.

§9

Akademia nie ponosi odpowiedzialnoéci za przedmioty pozostawione w salach.

§ 10

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do innych oséb korzystajgcych
z sal dydaktycznych i pracowni specjalistycznych na podstawie uméw cywilnoprawnych.
Postanowienia § 6 i § 7 niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do wszystkich osob
korzystajgcych z sal dydaktycznych, pracowni specjalistycznych i innych pomieszczen
Akademii.

§ 11

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami niniejszego Regulaminu decyzje podejmuje Rektor
lub Kanclerz.

§ 12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.
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prof. Grzegorz Kurzynski




Wykaz sal zastrzezonych.

Zatacznik

do Regulaminu rezerwacji

i korzystania z sal
dydaktycznych i pracowni
specjalistycznych Akademii
Muzycznej im. Karola
Lipiriskiego we Wroclawiu.

Budynek A Budynek B Budynek C Budynek D Budynek E Budynek F
Piwnica -101C
-102C
-103 C
Parter 001 B - 002 B (Sala Choru) go1cC 006 D (klasa 001 E (Sala audytoryjna)
klawesynu) 002 E (sala wyktadowa)
003 E
004 E
005 E (klasa puzonu)
006 E (klasa tuby i eufonium)
008 E
Pietro | 101 A (Sala Kameralna) 101 B (sala wyktadowa) 101 C 101 E (Sala Koncertowa) 101 F (klasa $piewu)
102 A (klasa harfy) 102C 102 E (Sala préb) 107 F (klasa Spiewu)
103 A (klasa klawesynu) 103 C 110 E (Studio Kompozycji Komputerowej)
104 A (klasa klawesynu) 111 E (Studio Kompozycji Komputerowej)
111 A (administracja W.IV) 112 E (Studio Kompozycji Komputerowe;)
113 E (Studio Kompozycji Komputerowej)
Pietro Il 202 A (klasa organow) 202 B (sala wyktadowa) 204 E (Sala baletowa) 201 F
203 A (klasa organow) 205 E (klasa organow) 202 F
209 A (klasa kontrabasu) 207 E (klasa organow) 203 F (Sala im. prof.
210 A (klasa wiolonczeli) Wiodzimierza Obidowicza)
214 A (klasa kontrabasu) 204 F (sala jezykow
219 A (klasa akordeonu) obcych)
221 A
Pietro Ill | 301 A (Sala Teatralna) 01F
305F
Pietro IV 401 B (pracownia

komputerowa)
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