AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawla Il nr 2, 50-043 Wroclaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: inffo@amuz.wroc.pl

Wroctaw, 8 kwietnia 2019 r.

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu oglasza postepowanie
na pelnienie obstugi organizacyjno-administracyjnej projektu pt. ,,Wschodnia Akademicka Platforma
Artystyczna”, realizowanego w ramach programu ,,Akademickie Partnerstwa Miedzynarodowe”
zgodnie z umowa zawarta z Narodowg Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA).

1. Przedmiot i zakres zamdwienia:

1) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z projektem m.in.:
przygotowywanie projektow pism, kart zmian projektu, wydrukéw, raportéw oraz
prowadzenie dokumentacji potrzebnej do rozliczenia projektu,

2) pomoc w organizacji poszczegolnych zadan projektu m.in. poprzez: przygotowywanie
umow i zamowien, organizacje podrozy, organizowanie thumaczen, organizacja spotkan,

3) prowadzenie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem, przeprowadzaniem postepowar oraz
udzielaniem zamdwienia publicznego,

4) prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wlasciwymi wytycznymi,
gromadzenie dokumentacji fotograficznej oraz audiowizualne;j,

5) wspolpraca z  koordynatorem Projektu, Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
(NAWA) oraz z jednostkami organizacyjnymi AMKL w celu realizacji projektu.

2. Data zakonczenia projektu 30 listopada 2020 r. Termin zakofczenia zamdwienia: 31 grudnia
2020 r.
Szacowana liczba godzin $rednio w miesigcu: 40.
4. Zadania okreslone w ust. wykonane beda w terminach, miejscach i z czestotliwoscia okreslong
przez Zamawiajacego.
5. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) minimum dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan okreslonych w ust.1
6. W ofercie Wykonawca powinien przedstawic¢ cene brutto za 1 miesiac realizowania zamoéwienia,
formg wspotpracy oraz oswiadczenie Wykonawcey o posiadanym wyksztalceniu i doswiadczeniu

—z podaniem nazwy projektu, beneficjenta i zakresu zadan.

7. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie nastepujacych kryteriow iich
znaczenia:

L8]

L. [Reeiing Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
. [l kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
1. Cena (C) 50% 50 punktow
2. | Doswiadczenie (D) 50% 50 punktow

1) Sposdb obliczenia punktacji w kryterium ,,cena” (C):
Maksymalng liczbg punktéw otrzyma oferta o najnizszej cenie; punktacja pozostatych ofert
bedzie proporcjonalnie mniejsza i zostanie obliczona wedtug wzoru:

Cmin

C = memeeem X 100 X 50%
CB



C — wartos¢ punktowa kryterium ,.cena”

Cmin — cena najnizsza sposrod wszystkich ofert

CB — cena badanej oferty

W _zaleznosci od deklarowanej formy wspolpracy zamawiajacy do ceny doliczy wszystkie
nalezne $wiadczenia publiczno-prawne obcigzajace Zamawiajacego (podatki, sktadki itp.).

2) W przypadku kryterium ,.doswiadczenie (D)_punkty beda przyznane Wykonawcy
na podstawie wykazanego w zafaczniku nr 1 doswiadczenia w wykonywaniu zadan
okreslonych w ust.1 przez okres dhuzszy niz 1 rok (przy jednym lub kilku projektach) tj:

a) od 2 lat do 3 lat — 0 punktow

b) od 3 lat do 4 lat — 20 punktow
c) od4 lat do 5 lat — 40 punktow
d) od 5 lat i wigcej — 50 punktow

8. Przed rozstrzygnigciem niniejszego postgpowania Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce
do przediozenia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz do$wiadczenie
wskazane przez Wykonawcg na potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu jak i wskazane
w kryterium ,,doswiadczenie” (D).

9. Miejsce skladania ofert wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje oraz do$wiadczenie
zawodowe — osobiscie w siedzibie Akademii Muzycznej im. Karola Lipiniskiego we Wroclawiu
pl. Jana Pawla II nr 2, 50-043 Wroctaw pok. 022A (Kancelaria Ogélna — Sekretariat Kanclerza),
poczta na adres jw. lub elektronicznie na adres: kadry@amuz.wroc.pl.

10.Termin sktadania ofert uptywa: 12 kwietnia 2019 r. godz. 14%.

I1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawa do odstapienia od przeprowadzenia postepowania,
do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty oraz do uniewaznienia postepowania
w czgsci lub catosci bez podania przyczyny.

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 oraz
art. 4d ust. 1-3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

www.amuz.wroc.pl



Doswiadeczenie

Zalacznik nr 1

Postgpowanie na na pelnienie obstugi organizacyjno-administracyjnej projektu

pt. ,,Wschodnia Akademicka Platforma Artystyczna”, realizowanego w ramach programu

.»Akademickie Partnerstwa Migdzynarodowe” zgodnie z umowa zawarta
z Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA).

ZAMAWIAJACY:
Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu
pl. Jana Pawla II 2
50-043 Wroclaw

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Adres(y) Wykonawcy(éw),

Lp. Nazwa Wykonawcy(ow) dane kondalitowe
Czas wykonywania
Lp. Nazwa Projektu Zakres obowigzkéw zadan Beneficjent
(od — do)

Osoba skladajaca oSwiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej
z art. 297 Kodeksu Karnego.

................ (miejscowos¢), dnia ............ r.

- www.amuz.wroc.pl



