AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawla Il nr 2, 50-043 Wroclaw

tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: info@amuz.wroc.pl

DK-1100-5/19

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

zatrudni

specjaliste ds. funduszy

Glowne zadania:

prowadzenie monitoringu informacji w zakresie oglaszanych konkurséw na pozyskiwanie
funduszy na realizacj¢ dziafalnosci artystycznej, naukowej, dydaktycznej, wydawniczej,
promocyjnej i inwestycyjnej Akademii w ramach projektow unijnych, srodkdw
z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Funduszy Norweskich i EOG, NAWA
oraz innych Zrédet zewngtrznego finansowania oraz rozpowszechnianie tychze informacji
wsrod pedagogow i studentow,

opracowywanie wnioskow o dofinansowanie ww. projektdw samodzielnie w porozumieniu
z jednostkami organizacyjnymi Akademii lub przy wspotpracy z podmiotami zewngtrznymi,
koordynacja procesu aplikowania o S$rodki finansowe pod wzgledem formalnym
(kompletowanie dokumentdw, terminowe przekazywanie podmiotom zewnetrznym),
przygotowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektow, sporzadzanie raportow,
wykonywanie rozliczen i sprawozdan z realizacji projektow,

pomoc w organizacji poszczegolnych zadan projektéw m.in. poprzez: przygotowywanie
umow i zamdwien, organizacje podrozy, organizowanie ttumaczen, organizacja spotkan,
prowadzenie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem, przeprowadzaniem postgpowan oraz
udzielaniem zamowienia publicznego.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy,

dokladnos¢, terminowosc¢ i starannos¢ w przygotowywaniu dokumentacji.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentow aplikacyjnych (list motywacyjny, CV)
na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu, pl. Jana Pawla II nr 2,
50-043 Wroctaw lub kadry@amuz.wroc.pl w terminie do 9 maja 2019 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Wroclaw, 24 kwietnia 2019 r.




