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AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawla Il nr 2, 50-043 Wroclaw
tel.: +48 71 31005 01, +48 71 310 05 00, fax +48 71 35591 05
e-mail: rektor@amuz.wroc.pl

REKTOR

Zarzadzenie Nr 48/2016
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipiniskiego we Wroclawiu
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie utworzenia Punktu Kierowania w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroclawiu.

Na podstawie § 3 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym ( Dz.U. Nr 98,
poz. 978) oraz zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie przygotowania systemu kierowania dzialem kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa narodowego (Dz.Urz.MKiDN
z2016r. poz. 21) oraz § 31 ust. 1 Statutu Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W celu zabezpieczenia cigglosci podejmowania decyzji przez Rektora Akademii Muzycznej
im. Karola Lipiniskiego w ramach realizacji zadan zwigzanych zsystem kierowania
bezpieczenstwem Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego w obszarze ochrony
dziedzictwa narodowego w czasie pokoju wrazie wewngtrznego lub zewnegtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia dzialan
terrorystycznych lub innych szczegélnych zagrozen, a takze w czasie wojny, tworzy si¢
Punkt Kierowania.

§2
W zakresie wykonywania zadan Punkt Kierowania wspoétdziata z:
1) Glownym Stanowiskiem Kierowania powolanym przy Ministerstwie Kultury
i Dziedzictwa Narodowego.
2) Innymi jednostkami, sluzbami i systemami, ktdre moga stanowié¢ Zrddlo informacji
o zagrozeniach dla Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu.

§3
W sklad Zespotu Punktu Kierowania zwanego dalej réwniez ,.Zespotem” wchodzg:
1) Przewodniczacy Zespotu Punktu Kierowania - Rektor Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego,
2) Zastepca Przewodniczacego Zespolu Punktu Kierowania Prorektor ds. artystycznych
i naukowych,
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3) Dziekani Wydzialow Akademii Muzycznej im. Karola Lipiniskiego,

4) Kanclerz Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego,

5) Kierownicy Dzialow Administracji Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego,
6) Sekretarz Punktu Kierowania — Dyrektor Biblioteki Glowne;.

§4
Osoby wchodzace w sklad Zespolu Punktu Kierowania uczestnicza w jego pracach
osobiscie.
Skiad Zespolu Punktu Kierowania na posiedzenia okresla Przewodniczacy Zespotu
Punktu Kierowania w zaleznosci od potrzeby i charakteru rozpatrywanej problematyki.
W posiedzeniach Zespolu Punktu Kierowania mogg bra¢ udzial, z glosem doradczym,
osoby niebedace jego cztonkami, zaproszone przez Przewodniczgcego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek czlonka Punktu Kierowania.
W pracach Zespolu Punktu Kierowania zwigzanych z przetwarzaniem informacji
niejawnych mogg braé¢ udzial wylgcznie osoby posiadajace odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa w zakresie dostgpu do informacji niejawnych, wydane na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1167).

§5
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Zespolu Punktu Kierowania moze
powolywa¢ grupy =zadaniowe, w skilad ktorych wchodzi¢é moga pracownicy
w szczegoOlnosei z komoérek organizacyjnych Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu.
Przewodniczacy Zespolu Punktu Kierowania powolujac grupe zadaniowa, okresla jej
sktad, zakres zadan i terminy ich wykonania.
Wyniki prac grup zadaniowych przedstawiane sg Przewodniczacemu Zespolu Punktu

Kierowania w czasie posiedzen.

§6

Miejscem pracy Zespotu Punktu Kierowania jest siedziba Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu.

1.

§7

Zespotu Punkt Kierowania pracuje na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢ w razie potrzeby, w szczegdlnosci w celu

wykonania ustawowych zadan, o ktérych mowa w art.12ust.2 ustawy z dnia 26 kwietnia

2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1166) oraz zadan okre$lonych

w zarzadzeniach Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Posiedzenie nadzwyczajne:

1) zwoluje si¢ w przypadku:

a) wprowadzenia trzeciego lub wyzszego stopnia alarmowego wynikajacego

z wykazu przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzagdzania Kryzysowego,
okreslonego na podstawie art.7 ust.4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzagdzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1166), wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego lub wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa,




b) zaistnienia sytuacji kryzysowej w obszarze dzialalnosci Akademii Muzvezne

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
2) mozna zwota¢ w szczegolnosci w przypadku:

a) Mozliwosci zaistnienia sytuacji kryzysowej. o ktdrej mowa w pkt 1 lit b,

b) Wprowadzenia nizszego niz trzeci stopien alarmowy wynikajacego z wikazu
przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania Kkryzysowego okreslonego
na podstawie art. 7 ust. 4 Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1166) lub wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej,

¢) Zorganizowania przez uprawniony organ ¢wiczen, treningdw lub szkolen.

Przewodniczgcy Zespotu Punktu Kierowania moze w kazdym czasie zwotaé posiedzenie
Zespotu Punktu Kierowania, wyznaczajac jednoczesnie osobe sposrod czionkow
Zespotu, ktora bedzie prowadzi¢ posiedzenie.

§8
Zespol podejmuje decyzje kolegialnie, w drodze uzgadniania stanowisk.
W przypadku istotnej roznicy zdan Przewodniczacy Zespotu Punktu Kierowania moze
zarzadzi¢ glosowanie, w ktérym decyzje zapadaja zwykls wigkszoscia glosow
w obecnosci co najmniej potlowy ustalonego na posiedzeniu sktadu.
W przypadku rownej liczby glosow, glos Przewodniczgcego Zespotu jest decydujacy.
Czlonek Zespotu Punktu Kierowania moze zglosi¢ zdanie odrebne z uzasadnieniem.

§9
Z posiedzen Zespolu sporzadza si¢ protokot zawierajgcy zestawienie rozstrzygnieé
podjetych na posiedzeniu, z uwzglednieniem wynikéw glosowan i zgloszonych zadan
odrgbnych oraz zgodnie z Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1167).
Protokot podpisuje Przewodniczacy Zespotu Punktu Kierowania lub prowadzacy
posiedzenie Zast¢pca Przewodniczacego Zespotu Punktu Kierowania oraz sekretarz
Punktu Kierowania.
Do protokotu dolgcza sig liste obecnosci oséb bioracych udzial w posiedzeniu Zespotu
Punktu Kierowania oraz, w razie potrzeby, inne dokumenty.
Sekretarz Zespolu Punktu Kierowania niezwlocznie dolgcza protokél wszystkim
czlonkom Zespolu Punktu Kierowania bioracym udzial w posiedzeniu Punktu
Kierowania. Czlonek Zespotu moze zglosi¢ do Przewodniczacego Punktu Kierowania,
za posrednictwem sekretarza Punktu Kierowania, zastrzezenia do tresci protokotu,
w terminie 7 dni od daty dorgczenia protokotu. Sprostowanie oczywistych pomylek
pisarskich protokotu moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§10
Do zadan Przewodniczacego punktu Kierowania nalezy:
1) Kierowanie pracami Zespotu i nadzér nad nimi oraz reprezentowanie Punktu
Kierowania na zewnatrz,
2) Zwolywanie i prowadzenie posiedzen Zespotu Punktu Kierowania,
3) Okreslenie zadan do wykonywania przez czlonkéw Zespotu Punktu Kierowania
1 osoby, o ktérych mowa w §4 ust.3 oraz trybu ich wykonywania,




2} Przedstawianie Rektorowi do akceptacji dokumentéw opracowanych @ uzgodnnvon
przez Zespol Punktu Kierowania, w tym propozycji dzialan prowaizacocs
do ograniczenia lub likwidacji skutkéw sytuaciji kryzysowe;.

31 Informowanie Rektora o aktualnej sytuacji kryzysowej

2 Przewodniczacy Zespolu Punktu Kierowania, w porozumieniu moze zarzadzic

wprowadzenie dyzurdw catodobowych dla poszczegélnych czlonkow Zespoiu Punktu

Kierowania, w przypadku:

1) zaistnialej sytuacji kryzysowe;j,

2) wprowadzenia stopnia alarmowego wynikajgcego z wykazu przedsiewzied
i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego, okreslonego na podstawie art.7 ust.4
Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013 r. poz.
1166),

3) Wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespolu Punktu Kierowania, jego zadania

wykonuje Zastgpca Przewodniczacego Zespotu.

4. Przewodniczacy Zespotu Punktu Kierowania moze zarzadzi¢ natychmiastowe
stawiennictwo poszczegdlnych czltonkéw Zespotu Punktu Kierowania na posiedzenie.
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§11
Do zadan Sekretarza Zespotu Punktu Kierowania nalezy:
1) Prowadzenie i gromadzenie dokumentacji prac Zespotu Punktu Kierowania,
2) Sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Zespotu Punktu Kierowania,
3) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zespotu Punktu
Kierowania.

§12
Struktura Punktu Kierowania zapewnia Rektorowi Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroclawiu sprawne i operacyjne kierowanie Akademig Muzyczng
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu w warunkach zewnetrznego zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny z jednoczesnym umozliwieniem realizacji
biezacych zadan merytorycznych uczelni.

§13

1. Po wprowadzeniu stanu wojennego Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu przechodzi na strukture organizacyjna czasu wojny uj¢ta w Regulaminie
organizacyjnym Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu jako czas
,W?”. Struktura organizacyjna czasu ,,W” stanowi jednoczesnie strukture organizacyjna
Punktu Kierowania.

2. W czasie trwania kryzysu, odpowiednio do zaistnialej sytuacji, struktura wewnetrzna
Punktu Kierowania oraz jego stan ilosciowy moze ulec zmianie.

§14
W strukturze Punktu Kierowania tworzy si¢ Grupe Koordynacyjna z wytypowanych
przedstawicieli komoérek organizacyjnych Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu. Grupa Koordynacyjna powotana jest do wsparcia Rektora w realizacji zadan
operacyjnych. Grupa Koordynacyjna pracuje w dyzurze calodobowym. W jej skiad wchodzi
zespot analityczny, Staty Dyzur, Zesp6t Zabezpieczenia Logistycznego i ochrona.




Grupa Koordynacyjna odpowiada za koordynacje realizacji zadafh obronnych oraz
caloksztalt zabezpieczenia funkcjonowania Punktu Kierowania.

§15

1. Obstuge prac Zespolu Punktu Kierowania pod wzgledem logistycznym zapewnia
Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

2. System lacznosci stanowi aktualnie obowiazujacy spis telefonéw Akademii
Muzycznej im, Karola Lipinskiegp we Wroctawiu oraz spis telefonow
wykorzystywanych do wspélpracy z instytucjami nadrzednymi, wspéipracujacymi w
tym ratunkowymi, Policjg i Panistwowg Strazg Pozarna.

3. Ochronge wzmocniong realizuje firma ochroniarska wedlug rozwigzan przyjetych na
potrzeby realizacji stopni alarmowych.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zaigcznik nr | do

Zarzqdzenia Nr 48/2016 Rektora

Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego

we Wroctawiu = dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie utworzenia Punktu Kierowania w Akademii
Muzycznej im. Karola Lipiriskiego we Wroclawiu,

INSTRUKCJA PRACY

PUNKTU KIEROWANIA



I. Podstawy prawne

1. zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania dzialem kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa narodowego (Dz.Urz.MKiDN z 2016 r. poz. 21),

2. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenistwem narodowym ( Dz.U. Nr 98, poz. 978).

II. Slownik

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1. Akademii - rozumie si¢ przez to Akademi¢ Muzyczng im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,

Rektorze — rozumie si¢ przez to Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wrocta-
wiu,

3. systemie tgcznodci - rozumie si¢ przez to aktualnie obowigzujacy spis telefonéw obowiazujacy
na Akademii Muzycznej im. Karola Lipifiskiego we Wroclawiu, spis telefonow
wykorzystywanych do wspétpracy z instytucjami nadrzednymi, oraz ratunkowymi, policjg itp. —
zgodnie z wykazem znajdujagcym si¢ w instrukcji Stalego Dyzuru Akademii Muzycznej im.
Karola Lipinskiego we Wroctawiu,

4. organizacji ochrony Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego - rozumie si¢ przez to
rozwigzania przyjete na potrzeby realizacji stopni alarmowych

II1. Cel tworzenia Punktu Kierowania

System Kierowania Akademig stanowi integralng czg$¢ systemu kierowania dzialem kultura
i ochrona dziedzictwa narodowego.

Punkt Kierowania, jako podstawowy element systemu kierowania Akademig, przygotowuje si¢
w celu ustalania czynnosci dotyczacych dziatania uczelni w warunkach wewnetrznego
i zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, oraz w czasie wojny. Ponadio w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, ujetych w formie zadan
operacyjnych, a takze podejmowania decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczefistwa Akademii,
w tym m.in.:

1. monitorowania zrodetl, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;

2. zapobiegania powstawaniu zagrozen na uczelni, w tym zagrozen terrorystycznych;

3. zapobiegania skutkom zagrozen, a takze ich usuwania;

4. kierowanie ochrong uczelni wszelkimi dost¢gpnymi $rodkami.

IV. Zalozenia funkcjonalne Punktu Kierowania Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu

System kierowania Akademia zapewnia podejmowanie decyzji oraz dziatan, w celu realizacji zadan
statutowych Akademii w czasie pokoju, w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu
oraz w czasie wojny. Struktura organizacyjna Akademii zapewnia plynne przechodzenie
do kierowania w stanie gotowosci obronnej czasu kryzysu oraz w okresie wojny.

Funkcje wykonawczg w kierowaniu zadaniami obronnymi sprawuje Rektor, ktdry kieruje procesem
przygotowan obronnych oraz okresla zadania wynikajgce z sytuacji.

Zadania te realizuja wszystkie komoérki organizacyjne Akademii. Osoby funkcyjne i komorki
organizacyjne Akademii, stosownie do swoich kompetencji, przygotowujg projekty realizacji zadan
oraz zapewniajg ich wdrozenie stosownie do rozwoju sytuacji.



Na system kierowania w Akademii sklada sig:

- Stanowisko kierowania jednostkami organizacyjnymi podlegiymi i nadzorowanymi przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

- Staty Dyzur w urzedzie obstugujacym Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

- Punkt Kierowania Akademii,

- Staty Dyzur Akademii.

Skiad osobowy Zespolu Punktu Kierowania:
Rektor

Prorektorzy

Dziekani i Prodziekani

Kanclerz

Kwestor

Kierownik Dziatu Kadr

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego
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Przydzialy pomieszczen:
Osoby wchodzace w sklad Zespotu Punktu Kierowania wykonuja czynnosci w dotychezasowych
miejscach pracy. Posiedzenia Punktu Kierowania odbywaja si¢ w sali posiedzen senatu.

Tok pracy 0séb wchodzacych w sktad Zespotu Punktu Kierowania jest nastepujacy:

Zasadniczym systemem pracy, po uruchomieniu systemu kierowania, jest 8 godzinny dzien pracy.
W systemie dyzurowym, catodobowym pozostaje Staly Dyzur Akademii. W szczegdlnych
przypadkach Rektor wprowadza catodobowy, zmianowy dyzur kierownictwa na Punkcie
Kierowania. Catodobowy dyzur kierowania funkcjonuje na zasadach takich samych jak Staty Dyzur
Akademii.

Zabezpieczenie kwaterunkowe, wyzywienia, czas pracy zmian dyzurnych na Punkcie Kierowania
ustalone jest w instrukeji Statego Dyzuru Akademii.

W celu wlasciwego wykonywania zadan na Punkcie Kierowania Przewodniczacy Zespolu Punktu
Kierowania wyznacza nastepujace grupy zadaniowe:

- informacyjna,

- decyzyjna,

- koordynacyjna,

- ochronng i ewakuacyjna oraz zabezpieczenia.

Grupy zadaniowe realizuja swoje zadania zgodnie z zapisami ujetymi w planie operacyjnym
Akademii.

System kierowania Akademig zostanie uruchomiony na podstawie zarzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania dzialem kultura i ochrona dziedzictwa narodowego w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego (Dz.Urz.MKiDN z 2016 r. poz. 21).

Nie przewiduje si¢ zapasowego miejsca pracy Zespotu Punktu Kierowania Akademig Muzyczng
im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu.

W wypadku koniecznosci ewakuacji Zespotu Punktu Kierowania Akademig przemieszcza sig razem
z Akademia.




