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Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

zatrudni na stanowisko:

specjalista ds. administracyjnych w Dziale Nauki
(umowa na czas okreslony- na zastepstwo)

Glowne zadania:

= prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dziatalnosci naukowo-artystycznej pracownikow
Akademii, w tym gromadzenie i archiwizowanie danych oraz wprowadzanie danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”,

* wspodipraca z jednostkami merytorycznymi Akademii w procesie przygotowania ewaluacji
Jjakosci dziatalnosci naukowo-artystycznej Akademii,

* realizacja czynnosci administracyjnych i biurowych zwiazanych z przygotowywaniem
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowan w sprawie nadawania stopni
naukowych.

Wymagania:
= wyksztalcenie wyzsze
mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,
znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,
umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy,
doktadnos¢, terminowos$¢ i staranno$¢ w przygotowywaniu dokumentacji.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych (list motywacyjny, CV)
na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawia II nr 2,
50-043 Wroctaw lub kadry@amkl.edu.pl w terminie do 22 stycznia 2020 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Wroctaw, 9 stycznia 2020 r.
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ﬁrof. Grzegoffz Kurzynski

www.amuz.wroc. pl



