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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 43/2020 Rektora Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu z dnia
1 pazdziernika 2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 36/2019 z dnia 19 lipca 2019 r. w sprawie okreslenia
sktadu zespotu projektowego do realizacji zadan
wynikajacych zumowy o dofinansowanie projektu pod
nazwa ,Zintegrowany program rozwoju Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu” oraz
zadan os6b wchodzacych w sktad tego zespotu

SKLAD ZESPOLU PROJEKTOWEGO i ZADANIA JEGO CZLONKOW

do realizacji zadan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu

»Zintegrowany program rozwoju Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu”.

I. NADZOR NAD REALIZACJA ZADAN POD WZGLEDEM ADMINISTRACYJNYM | ROZLICZENIOWYM

Kierownik projektu: mgr inz. Danuta Koprowska — Pasieka — Kanclerz Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu

ustalanie podziatu prac w projekcie;
zarzadzanie zespotem projektowym;
nadzor nad wydatkowaniem srodkow;
zatwierdzanie regulaminéw i wzoréw dokumentow;
zatwierdzanie sprawozdan okresowych;
podejmowanie biezacych decyzji.

Il. ODPOWIEDZIALNOSC ZA REALIZACJE ZADAN POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Osoba odpowiedzialna

Zakres odpowiedzialnosci Opis zakresu prac

lub funkcja

dr hab. Olga Ksenicz

e koordynacja prac i nadzér nad

Koordynator Zadania nr 1 uruchomieniem nowego zakresu

(dawniej specjalnosci) pn. ,Spiew
historyczny” na kierunku Wokalistyka
(studia Il stopnia)

e ustalenie (w porozumieniu z Dziekanem)
programu i planéw nowego zakresu
(dawniej specjalnosci) pn. ,Spiew
historyczny” na kierunku Wokalistyka
(studia Il stopnia)

e weryfikacja zgodnosci uzyskanych
efektéw uczenia sie z polskg rama
kwalifikacji;

e okreslenie kompetencji absolwenta;

e rekomendowanie wyktadowcéw i
nadzor nad ich pracg;
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udziat w czesci merytorycznej
zamoéwien publicznych dot. Zadania 1
(zebranie ofert, oszacowanie wartosci
zamowienia, opis przedmiotu
zamowienia);

opiniowanie dokumentacji projektowej
dot. zadania 1 pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie koordynatorowi
administracyjnemu informacji do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 1.

mgr inz. Kamil Biedrzycki

Koordynator Zadania nr 2
w zakresie warsztatow z
produkcji muzycznej z
elementami realizacji
diwieku

ustalenie zakresu bilansu kompetencji
dla uczestnikéw projektu we
wspotpracy z pozostatymi
koordynatorami Zadania 2;

udziat w czesci merytorycznej
zamowien publicznych dot. Zadania 2,
w czesci dot. produkcji muzycznej z
elementami realizacji dZzwieku (zebranie
ofert, oszacowanie wartosci
zamaowienia, opis przedmiotu
zamowienia);

ustalenie zasad realizacji szkolen
(harmonogram szkolenr, nadzdér nad
kwalifikowalnoscig uczestnikéw);
rekrutacja uczestnikow;

nadzor nad przebiegiem szkolen,
warsztatow i wizyt studyjnych;
kontakt z ekspertami prowadzacymi
warsztaty i szkolenia;

monitorowanie karier w kontekscie
wskaznikéw okreslonych dla projektu;
opiniowanie dokumentacji projektowej
dot. zadania 2 (w czesci dot. produkcji
muzycznej) pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie informacji
koordynatorowi administracyjnemu do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzgdzaniu
dokumentacji projektowej;
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inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 2.

mgr Joanna Marszatek

Koordynator Zadania nr 2
w zakresie warsztatow z
organizacji i produkcji
wydarzen artystycznych

ustalenie zakresu bilansu kompetencji
dla uczestnikow projektu we
wspotpracy z pozostatymi
koordynatorami Zadania 2;

udziat w cze$ci merytorycznej
zamowien publicznych dot. Zadania 2 w
czesci dot. organizacji i produkcji
wydarzen artystycznych (zebranie ofert,
oszacowanie wartosci zamowienia, opis
przedmiotu zamowienia);

ustalenie zasad realizacji szkolen
(harmonogram szkolen, nadzor nad
kwalifikowalnosciq uczestnikow);
rekrutacja uczestnikow;

nadzor nad przebiegiem szkolen,
warsztatow i wizyt studyjnych;

kontakt z ekspertami prowadzgcymi
warsztaty;

monitorowanie karier w kontekscie
wskaznikow okreslonych dla projektu;
opiniowanie dokumentacji projektowej
dot. zadania 2 (w czesci dot. produkcji
wydarzen artystycznych) pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie informacji
koordynatorowi administracyjnemu do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 2.

mgr Irena Wolniewska

Koordynator Zadania nr 2
w zakresie szkolen z
przedsiebiorczosci i
szkolen z praw autorskich

ustalenie zakresu bilansu kompetencji
dla uczestnikéw projektu we
wspotpracy z pozostatymi
koordynatorami Zadania 2;

udziat w czesci merytorycznej
zamowien publicznych dot. Zadania 2,
w czesci dot. szkolen z
przedsiebiorczosci i szkolen z praw
autorskich (zebranie ofert, oszacowanie
wartosci zamaowienia, opis przedmiotu
zamowienia);

ustalenie zasad realizacji szkolen
(harmonogram szkolen, nadzor nad
kwalifikowalnosciq uczestnikow);
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rekrutacja uczestnikow;

nadzor nad przebiegiem szkolen i
warsztatow;

kontakt z ekspertami prowadzgcymi
warsztaty i szkolenia;

monitorowanie karier w kontekscie
wskaznikow okreslonych dla projektu;
opiniowanie dokumentacji projektowej
dot. zadania 2 (szkolen z
przedsiebiorczosci i szkolen z praw
autorskich) pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie informacji
koordynatorowi administracyjnemu do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 2.

mgr inz. tucja Hartleb

Koordynator Zadania nr 3

ustalenie szczegdtowej listy i formy
szkoleri/studidw podyplomowych dla
kadry dydaktycznej, administracyjnej i
zarzadzajacej;

ustalenie zasad realizacji szkolen
(harmonogram szkolen, nadzér nad
kwalifikowalnosciq uczestnikow);
rekrutacja uczestnikow;

nadzor nad przebiegiem szkolen;
kontakt z ekspertami prowadzgcymi
szkolenia;

monitorowanie karier w kontekscie
wskaznikow okreslonych dla projektu;
opiniowanie dokumentacji projektowej
dot. zadania 3 pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie informacji
koordynatorowi administracyjnemu do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 3.

Adam Tomal

Koordynator Zadania nr 4

okreslenie harmonogramu prac i
szczegotowego zakresu zadan
realizowanych przez poszczegdlne
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wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 3.

Adam Tomal

Koordynator Zadania nr 4

okreslenie harmonogramu prac i
szczegbdtowego zakresu zadan
realizowanych przez poszczegélne
komorki uczelni w zwigzku z
wdrozeniem narzedzi informatycznych;
udziat w czeséci merytorycznej
zamowien publicznych dot. Zadania 4
(zebranie ofert, oszacowanie wartosci
zamowienia, opis przedmiotu
zamowienia);

opiniowanie dokumentacji projektowe;j
dot. zadan 4 pod wzgledem
merytorycznym;

przekazywanie koordynatorowi
administracyjnemu informacji do
sprawozdan okresowych (w czesci
merytorycznej);

wspotpraca z koordynatorem
administracyjnym przy sporzadzaniu
dokumentacji projektowej;

inne prace zwigzane z zakresem
merytorycznym Zadania 4.

1l. ODPOWIEDZIALNOSC ZA REALIZACIE ZADAN POD WZGLEDEM ADMINISTRACYINYM |

ROZLICZENIOWYM

Osoba odpowiedzialna Zakres odpowiedzialnosci Opis zakresu prac
lub funkcja
Tomasz Bakowski Koordynator e nadzdr nad rekrutacjg uczestnikéw

administracyjny

prowadzong przez koordynatorow
realizujgcych zadania;

opracowanie formularzy/dokumentacji
we wspotpracy z koordynatorami
zadan;

opracowanie raportow
podsumowujgcych we wspdtpracy z
koordynatorami zadan;

dziatania informacyjno-promocyjne
projektu.

Monitoring projektu

monitoring i pomiar wskaznikdw
realizacji projektu;
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prowadzenie dokumentacji projektu
zgodnie z zasadami realizacji projektéow
z EFS i wytycznymi wydatkow;

obstuga systemu SL 2014;

kontakt z IP;

udziat w kontrolach projektu.

Obstuga finansowa
projektu

obstuga finansowa projektu;
monitoring wydatkow;
sprawozdawczos¢ pod wzgledem
finansowym projektu;

sktadanie wnioskéw o ptatnosé;
wspotpraca z ksiegowoscia.




