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Załącznik nr 9 do SIWZ 
~ Wzór ~ 

 
UMOWA 

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 

zawarta we Wrocławiu, w dniu ………… r., pomiędzy: 
Akademią Muzyczną im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu   
z siedzibą przy pl. Jana Pawła II nr 2, 50-043 Wrocław, NIP: 897 15 46 349     
którą reprezentuje: 
……………………………………………………….. 
zwany w dalszej części umowy Administratorem Danych Osobowych (ADO), 
a  
………………………………………………………… 
Adres siedziby:  
REGON: …………………….. 
NIP: ………………………. 
którą reprezentuje: 
……………………………………………………………….. 
zwaną w dalszej części umowy Procesorem lub zwanych łącznie w dalszej części umowy Stronami. 
 

W związku z zawarciem Umowy z dnia …………. r. roku, zwanej w dalszej części Umową Główną, pomiędzy 
Akademią Muzyczną im. Karola Lipińskiego a …………………………….. , 
………………………………………………., Strony zgodnie postanowiły, co następuje: 
 

§ 1 Definicje 
Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o: 
1. Umowie - należy przez to rozumieć umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
2. Administratorze Danych Osobowych (ADO) - należy przez to rozumieć organ, jednostkę organizacyjną, podmiot lub 

osobę, decydujące o celach i środkach przetwarzania danych osobowych, która powierzyła przetwarzanie danych 
osobowych Procesorowi; 

3. Procesorze - należy przez to rozumieć podmiot, któremu ADO powierzył przetwarzanie danych osobowych na mocy 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych; 

4. Danych osobowych - należy przez to rozumieć dane osobowe zwykłe i dane osobowe wrażliwe; 
5. Danych osobowych zwykłych - należy przez to rozumieć wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub 

możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, jeżeli jej tożsamość można określić bezpośrednio lub pośrednio,  
w szczególności przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynników 
określających jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umysłowe, ekonomiczne, kulturowe lub społeczne; 

6. Danych osobowych wrażliwych - należy przez to rozumieć dane o pochodzeniu rasowym lub etnicznym, poglądach 
politycznych, przekonaniach religijnych lub filozoficznych, przynależności wyznaniowej, partyjnej lub związkowej, 
jak również dane o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, nałogach lub życiu seksualnym oraz dane dotyczące skazań, 
orzeczeń o ukaraniu i mandatów karnych, a także innych orzeczeń wydanych w postępowaniu sądowym lub 
administracyjnym; 

7. Zbiorze danych osobowych - należy przez to rozumieć każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze 
osobowym, dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony, czy 
podzielony funkcjonalnie; 

8. Przetwarzaniu danych osobowych - należy przez to rozumieć jakiekolwiek operacje wykonywane na danych 
osobowych, takie jak zbieranie (gromadzenie), utrwalanie (wprowadzanie, zapisywanie i kopiowanie), 
przechowywanie (archiwizowanie), opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które 
wykonuje się w systemach informatycznych; 
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9. Ustawie - należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. 
poz. 1781); 

10. Rozporządzeniu - należy przez to rozumieć rozporządzenie Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych - RODO) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 z późn.zm.) 

11. Prezesa UODO - należy przez to rozumieć Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych - organ do spraw ochrony 
danych osobowych. 

 
§ 2 Przedmiot Umowy 

W związku z realizacją zadań własnych ADO w zakresie obsługi Systemu ……………… , którego Procesor jest dostawcą, 
zgodnie z Umową Główną, ADO powierza Procesorowi przetwarzanie, wyłącznie w formie elektronicznej, wszelkich 
danych osobowych, we wszystkich zbiorach danych osobowych, dla których ADO jest administratorem w rozumieniu 
Ustawy, gdzie Systemy …………..  ma zastosowanie, tj. służy do przetwarzania danych osobowych, których 
administratorem jest ADO, w zakresie i celu określonych odpowiednio w § 3 i § 4 niniejszej Umowy. 
 

§ 3 Zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych 
ADO powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, o których mowa w §2, w imieniu i na rzecz ADO, 
wyłącznie w zakresie wykonywania przez Procesora na tych danych osobowych operacji: zbierania (gromadzenia), 
utrwalania (wprowadzania, zapisywania i kopiowania) i przechowywania (archiwizacji), które są niezbędne dla utrzymania 
stałej (ciągłej), prawidłowej i pełnej funkcjonalności systemów z których korzysta ADO na platformie serwerowo / 
programowej Procesora na podstawie Umowy Głównej z dnia ………………. 

 
§ 4 Cel powierzenia przetwarzania danych osobowych 

ADO powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, o których mowa w §2, wyłącznie w celu realizacji 
czynności i procesów niezbędnych dla utrzymania stałej (ciągłej), prawidłowej i pełnej funkcjonalności systemów  
na platformie serwerowo / programowej Procesora, dla umożliwienia prawidłowej realizacji zadań własnych ADO  
w zakresie obsługi kancelaryjnej z wykorzystaniem systemu …………….., na podstawie Umowy Głównej z dnia 
………………. . 
 

§ 5 Obowiązki i oświadczenia Procesora 
1. Procesor oświadcza, że jego sytuacja prawna, wiedza i doświadczenie, a także możliwości organizacyjne, w tym 

zasoby personalne i sprzętowe, umożliwiają prawidłową i zgodną z prawem realizację postanowień niniejszej Umowy. 
2. Procesor oświadcza, że zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu przez ADO dane osobowe wyłącznie w zakresie 

i w celu, o których mowa odpowiednio w § 3 i § 4 Umowy. 
3. Procesor oświadcza, że przetwarzanie powierzonych mu przez ADO danych osobowych będzie się odbywać wyłącznie 

na terenie Rzeczpospolitej Polskiej (w tym podczas prac serwisowych). 
4. Wobec określonego w § 3 zakresu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Procesor nie jest upoważniony do 

udzielania informacji o powierzonych mu do przetwarzania przez ADO danych osobowych jakimkolwiek osobom czy 
podmiotom. Ewentualnie kierowane do Procesora wnioski o udostępnienie danych osobowych, dla których ADO jest 
administratorem, Procesor powinien rozpatrywać odmownie, jednocześnie informując zainteresowanych  
o konieczności ponownego wnioskowania o udostępnienie danych osobowych bezpośrednio do ADO. 

5. Procesor jest obowiązany, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych mu przez ADO danych osobowych, 
podjąć środki zabezpieczające dane osobowe,  a także spełnić wymagania określone w obecnie obowiązujących 
przepisach. 

6. Procesor oświadcza, że systemy, z których ADO korzysta spełniają wymagania, o których mowa w Rozporządzeniu. 
7. Procesor przetwarzać będzie powierzone mu przez ADO dane osobowe z zachowaniem zasad poufności, integralności, 

rozliczalności, celowości, dostępności, autentyczności, niezaprzeczalności i niezawodności. 
8. Procesor zobowiązany jest do obowiązku sprawozdawczego wobec ADO, z podejmowanych przez siebie czynności 

sprawdzających (kontrolnych) oraz działań zapobiegawczych i naprawczych, w związku z przetwarzaniem 
powierzonych mu przez ADO danych osobowych. Spełnienie obowiązku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, 
polega na bezzwłocznym dostarczaniu do ADO kserokopii dokumentacji z przeprowadzonych sprawdzeń (kontroli) 
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oraz działań zapobiegawczych i naprawczych.  
9. Procesor zobowiązany jest do poddawania się kontroli ADO i Prezesa UODO, na każde żądanie ADO i Prezesa 

UODO, w wyznaczonym przez ADO, czy Prezesa UODO czasie, przedmiocie i zakresie, w celu sprawdzenia 
prawidłowości przetwarzania danych osobowych z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 

10. Procesor zobowiązany jest do składania pisemnych wyjaśnień i podejmowania, z inicjatywy własnej lub na żądanie 
ADO, czy Prezesa UODO, skutecznych, określonych działań zapobiegawczym lub naprawczych, w przypadku 
zaistnienia jakichkolwiek nieprawidłowości w procesie przetwarzania powierzonych mu przez ADO danych 
osobowych. 

11. Procesor zobowiązany jest do niezwłocznego informowania ADO o wszelkich planowanych, prowadzonych, czy 
zakończonych czynnościach sprawdzających (kontrolach, inspekcjach, audytach), postępowaniach administracyjnych 
i sądowych, a także wydanych w związku z nimi decyzjach, postanowieniach, orzeczeniach, opiniach, protokołach, 
raportach itp., jeśli dotyczą one choćby w części danych osobowych powierzonych Procesorowi do przetwarzania. 

12. Procesor zobowiązany jest do niezwłocznego informowania ADO o każdym incydencie naruszenia ochrony 
powierzonych mu do przetwarzania przez ADO danych osobowych. 

13. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu niniejszej Umowy, Procesor zobowiązuje się niezwłocznie zwrócić ADO powierzone 
mu uprzednio dane osobowe i trwale usunąć te dane ze wszystkich posiadanych nośników danych. Wykonanie tych 
czynności Procesor ma obowiązek udokumentować w stosownych protokołach zdawczo - odbiorczych i kasacji, które 
podlegają przekazaniu do ADO i wymagają ich zatwierdzenia przez ADO. 

14. Procesor oświadcza, iż wdrożył w swojej firmie Rozporządzenie. 
15. Procesor zobowiązuje się do zawiadomienia w ciągu 48 godzin drogą mailową na adres: iod@amkl.edu.pl  

o wszelkich naruszeniach dotyczących ochrony danych osobowych. Zawiadomienie powinno zawierać wszystkie 
informacje dotyczące naruszenia oraz informację o środkach podjętych działaniach podjętych przez Procesora.  
W przypadku opóźnienia w zawiadomieniu ADO do treści zawiadomienia obligatoryjnie załącza wyjaśnienie 
przyczyny opóźnienia. 

 
§ 6 Obowiązki i oświadczenia ADO 

1. ADO oświadcza, że, w rozumieniu Ustawy, jest administratorem danych osobowych zwykłych i wrażliwych, które 
powierzył do przetwarzania Procesorowi. 

2. ADO powierza Procesorowi do przetwarzania wyłącznie dane osobowe legalne, autentyczne, adekwatne i poprawne 
merytorycznie. 

3. ADO zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Procesora o wszelkich zdarzeniach i okolicznościach 
mogących mieć wpływ na prawidłową realizację Umowy, w szczególności związanych z zakresem i celem 
przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

4. ADO zobowiązuje się do każdorazowego informowania Procesora, poprzez przesłanie stosownej do niego 
wiadomości na adres e-mail: ...................... o zamiarze przeprowadzenia u niego kontroli, o której mowa w § 5 ust. 9, 
na co najmniej 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia kontroli. 

5. ADO zastrzega sobie prawo nałożenia na Procesora dodatkowych obowiązków w przypadku wzrostu ryzyka 
przetwarzania danych osobowych powierzonych Procesorowi. 

 
§ 7 Odpowiedzialność 

1. W zakresie przestrzegania przepisów określonych w Ustawie, Rozporządzeniu i w innych przepisach obowiązującego 
prawa, odnoszących się do przetwarzania powierzonych danych osobowych, Procesor ponosi odpowiedzialność jak 
ADO. 

2. W przypadku naruszenia przepisów prawa, o których mowa w ust. 1, w związku z realizacją Umowy,  
z przyczyn leżących po stronie Procesora, w następstwie którego ADO zostanie zobowiązany do wypłaty 
odszkodowania lub ukarany grzywną, prawomocnym wyrokiem lub decyzją właściwego organu, Procesor 
zobowiązuje się do zapłaty na rzecz ADO równowartości nałożonego na ADO odszkodowania czy grzywny, wraz  
z udokumentowanymi kosztami (w tym zastępstwa procesowego), oraz do niezwłocznego usunięcia przyczyn,  
w wyniku zaistnienia których doszło do naruszenia prawa. 
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§ 8 Obowiązywanie umowy 
1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas trwania Umowy Głównej. 
2. Rozwiązanie Umowy Głównej jest równoznaczne z rozwiązaniem niniejszej Umowy i nie wymaga od Stron Umowy 

podejmowania jakichkolwiek dodatkowych czynności ponad te, jakie zostały określone w Umowie Głównej, a które 
są niezbędne dla skutecznego rozwiązania Umowy Głównej. 

3. Rozwiązanie niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem okoliczności, o których mowa w ust. 2 i ust. 4, wymaga zachowania 
co najmniej 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, którego koniec przypada na ostatni dzień miesiąca następującego 
po miesiącu, w którym wypowiedzenie zostało skutecznie doręczone drugiej Stronie. Wypowiedzenie niniejszej 
umowy wymaga podania uzasadnienia i zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. ADO może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia,  
o którym mowa w ust. 3, w przypadku: 

1) rażącego, udokumentowanego naruszenia przez Procesora postanowień Umowy; 
2) wyrządzenia przez Procesora, w związku z wykonywaną Umową, szkody ADO lub osobie, której dane ADO 

powierzył do przetwarzania Procesorowi na mocy niniejszej Umowy; 
3) wszczęcia przez Prezesa UODO postępowania przeciw Procesorowi, w związku z naruszeniem przez niego 

ochrony danych osobowych przetwarzanych na mocy niniejszej Umowy; 
4) zawiadomienia go przez Procesora o braku przez tego możliwości dalszego, zgodnego z Umową i przepisami 

prawa, przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, w tym w związku z zaprzestaniem przez 
Procesora prowadzenia działalności gospodarczej; 

5) zaistnienia po stronie ADO okoliczności uniemożliwiających dalsze powierzanie Procesorowi przetwarzania 
danych osobowych, w szczególności powodujących utratę przez ADO statusu administratora w stosunku do 
danych osobowych, które ADO powierzył Procesorowi do przetwarzania. 

5. Procesor może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia, 
o którym mowa w ust.3, w przypadku powzięcia informacji o zaistnieniu okoliczności powodujących utratę przez 
ADO statusu administratora w stosunku do danych, które Procesorowi zostały powierzone do przetwarzania. 

6. Rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie Umowy Głównej nie oznacza rozwiązania, wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy niniejszej – chyba, że co innego wynika ze zgodnych ustaleń Stron, o ile zostały 
sporządzone z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
§ 9 Postanowienia końcowe 

1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Procesorowi nie przysługuje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie ponad to, 
które zostało określone w Umowie Głównej. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zgodnego oświadczenia woli Stron i zachowania formy pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie znajdują odpowiednie obowiązujące przepisy prawa,  
w szczególności Ustawy, Rozporządzenia i innych aktów wykonawczych i powiązanych z Ustawą. 

4. Strony zobowiązują się do polubownego rozwiązywania wszelkich sporów, jakie mogą powstać  
w związku z realizacją niniejszej Umowy. W przypadku braku możliwości lub nieskuteczności postępowania 
polubownego, sądem właściwym do rozstrzygania sporów, jakie mogą powstać w związku z realizacją niniejszej 
Umowy, będzie sąd właściwy dla ADO. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 

 
 
 
 

..................................................                                                                       .................................................. 
              Procesor                                                                                         Administrator Danych Osobowych 

 


