AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawta Il nr 2, 50-043 Wroctaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: info@amkl.edu.pl

DK-1100-7/22

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

zatrudni:

pracownika ds. plac
w pelnym wymiarze czasu pracy

Do podstawowych obowigzkéw nalezy w szczegélnoSci:

1. Naliczanie wynagrodzen osobowych, zasitkdw i innych wyplat pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi.

2. Naliczenie wynagrodzen z tytutu uméw cywilno-prawnych.

3. Wspodtpraca w zakresie rozliczen z ZUS, PPK i Urzgdem Skarbowym z osobg zatrudniong na
stanowisku specjalisty ds. ptac.

4. Sporzadzanie zaswiadczen, raportow i zestawien zwiagzanych z placami.

5. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych i budzetowych.

6. Ksiggowanie dokumentéw memoriatowych.

7. Prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania.

Wymagania:

1. Doswiadczenie na podobnym stanowisku.

2. Wyksztalcenie wyzsze.

3. Bardzo dobra znajomo$¢ przepisow podatkowych, ubezpieczen spotecznych i prawa pracy.

4. Komunikatywno$¢ i wysoka kultura osobista.

5. Umiejetno$¢ planowania i dobrej organizacji pracy.

Zainteresowane osoby prosimy o przeslanie dokumentow aplikacyjnych (list motywacyjny, CV)
na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawla II nr 2,
50-043 Wroctaw lub kadry@amkl.edu.pl w terminie do 3 sierpnia 2022 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Wroctaw, 22 lipca 2022 r.

www.amuz.wroc.pl




