AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawfa Il nr 2, 50-043 Wroctaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: info@amkl.edu.pl

o] DK-1100-10/22

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu
zatrudni

starszego referenta/specjaliste ds. osobowych
umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy

Do obowiazkéw bedzie nalezalo m.in.:

- kompleksowa obstuga kadrowa pracownikdéw oraz osob zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych,

- wprowadzanie danych do sytemu kadrowo-ptacowego enova oraz POL-on,

- prowadzenie akt osobowych oraz dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem s$wiadczen z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

- sporzadzanie zestawien i sprawozdan.

Wymagania:

- ukonczone studia wyzsze (preferowane kierunki: administracja, prawo, ekonomia),
- dobra znajomos¢ prawa pracy, ubezpieczen spotecznych,

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

- dobra znajomos¢ programu Platnik, Word, Excel,

- umiej¢tnosé szybkiego uczenia si¢, dobra organizacja pracy wilasnej,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze catego etatu,
e dodatkowe wynagrodzenie roczne, s$wiadczenia z Zakltadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentdw aplikacyjnych na adres: Akademia Muzyczna
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawla II nr 2, 50-043 Wroctaw lub kadry@amkl.edu.pl
w terminie do 18 pazdziernika 2022 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

Wroctaw, 6 pazdziernika 2022 r.

www.amuz.wroc.pl




