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Rektor Akademii Muzycznej im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu
ogtasza nabér na stanowisko

Kanclerza

Do gtéwnych zadan Kanclerza nalezy:

- kierowanie administracjg i gospodarkg Akademii oraz podejmowanie decyzji dotyczacych jej
mienia w zakresie zwyktego zarzadu;

- zapewnienie petnej obstugi dziatalnosci dydaktycznej, artystycznej i naukowo-badawczej
Akademii od strony administracyjnej i gospodarczej;

- zapewnienie prawidtowej eksploatacji i konserwacji obiektéw oraz urzadzer technicznych,
zapewnienie utrzymanie porzadku i czystosci, a takze przestrzegania przepisow
bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w obiektach Akademii;

- zapewnienie ochrony fizycznej i ubezpieczeniowej Akademii;

- sprawowanie nadzoru nad wszelkimi inwestycjami prowadzonymi przez Akademie,
na wszystkich etapach, zgodnie z wymogami przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,
w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych: zamodwien publicznych, prawa budowlanego, ochrony
zabytkéw, ochrony $rodowiska oraz czuwanie nad terminowg realizacjg i zakoriczeniem prac
i poszczegdlnych ich etapdw;

- prowadzenie aktywnych dziatar na rzecz pozyskiwania przez Akademie srodkéw finansowych,
w tym $rodkéw na realizacje dziatann w zakresie remontow, inwestycji, rozwoju infrastruktury
czy modernizacje urzadzen technicznych;

- sprawowanie nadzoru nad informatyzacjg Akademii;

- sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczos$cig Akademii;

- zawieranie umdéw wynajmu, dzierzawy badz uzyczenia obiektoéw, pomieszczen, terendw
bedacych wtasnoscia Akademii, a takze zawieranie uméw dzierzawy badZ uzyczenia mienia
ruchomego bedacego wtasnoscig Akademii;

- sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez Akademie prawa zamowien publicznych przy
zawieraniu umow o dostawy, ustugi i roboty budowlane, w zakresie dziatalnosci
nadzorowanych komdrek organizacyjnych;

- sprawowanie nadzoru nad dziataniami zwigzanymi z zapewnieniem dostepnosci Akademii,
w tym architektonicznej i cyfrowej, dla oséb o szczegdlnych potrzebach i realizacjg
obowigzkow Akademii w tym zakresie;

- prowadzenie polityki zatrudnienia wobec podlegtych komodrek organizacyjnych oraz
nadzorowanie spraw zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

- sprawowanie nadzoru nad udostepnianiem przez Akademie informacji publicznej oraz nad
aktualizacjg informacji publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej;

- sprawowanie nadzoru nad dziataniem archiwum zaktadowego Akademii;

- sprawowanie nadzoru nad aktualizacjg wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zagadnien
administracyjnych i gospodarczych, w tym regulamindw, zarzadzen, instrukcji, w celu
zachowania ich statej zgodnosci z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

www.amuz.wroc.pl



Wymagania:

Na stanowisko Kanclerza kandydowa¢ moze osoba, ktdra:

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie — preferowane kierunki: prawo, administracja,
ekonomia;

wykazuje pogtebiong znajomos$¢ przepisbw prawa, w szczegdlnosci prawa finanséw
publicznych, prawa zaméwien publicznych, prawa pracy; znajomos¢ przepiséw dotyczacych
funkcjonowania szkoty wyzszej bedzie dodatkowym atutem;

udokumentuje minimum o$mioletnie doswiadczenie w pracy, w tym nie mniej niz czteroletnie
doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym;

w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie pracowata w organach
bezpieczeristwa panstwa w rozumieniuart. 2ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r.
o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczefistwa panstwa z lat 1944-1990
oraz tresci tych dokumentdéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1633 z p6in. zm.), nie petnita w nich stuzby
ani nie wspotpracowata z tymi organami;

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

wykazuje zdolno$é analitycznego myslenia, umiejetno$¢ planowania w perspektywie dtugo-,
$rednio- i krétkookresowej, wykazuje umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy oraz budowania
pozytywnych relacji w zespole;

znajomos¢ jezykodw obcych bedzie dodatkowym atutem;

Zatrudnienie wytonionego kandydata w Akademii Muzycznej im. Karola Lipifskiego

we Wroctawiu planowe jest od dnia 1 kwietnia 2023 r., przy czym w okresie od 1 kwietnia
do 30 czerwca 2023 r. na stanowisku Zastepcy Kanclerza, a poczawszy od dnia 1 lipca 2023 r.
na stanowisku Kanclerza Akademii Muzycznej im. Karola Lipifiskiego we Wroctawiu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

CV zawierajace informacje, o ktérych mowa w art. 22' § 1 Kodeksu pracy, tj. imie i nazwisko,
date urodzenia, informacje o wyksztatceniu, kwalifikacjach zawodowych oraz przebiegu
dotychczasowego zatrudnienia, dane kontaktowe;

kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia oraz innych
kwalifikacji zawodowych;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;

list motywacyjny, zawierajacy zarys koncepcji rozwoju administracji Akademii,
z uwzglednieniem cyfryzacji proceséw administracyjnych (tacznie nie wiecej niz 4.500 znakéw);
oswiadczenie kandydata, iz w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie
pracowat w organach bezpieczeristwa panstwa w rozumieniu art. 2ustawy z dnia
18 paidziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczeristwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1633 z pdzn. zm.),
nie petnit w nich stuzby ani nie wspétpracowat z tymi organami.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie® wymaganych dokumentéw aplikacyjnych

na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawta Il nr 2, 50-043
Wroctaw lub kadry@amkl.edu.pl w terminie do dnia 15 stycznia 2023 r.

Wroctaw, 12 grudnia 2022 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.




