REKTOR AKADEMII MUZYCZNEJ
IM. KAROLA LIPINSKIEGO

50-043 WROCLAW pl. Jana Pawla Il nr 2, tel. + 48 71 355 90 56, fax + 48 71 355 91 05,
e-mail: rektor@amuz.wroc.pl

Zarzgdzenie Nr 21/105/2011/2012
Rektora Akademii Muzycznej im, Karola Lipinskiego we Wroclawiu
z dnia 1 lutego 2012 r.

w sprawie ochrony danych osobowych i baz danych w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroclawiu,

Na podstawie art. 66 ust. | ustawy z dmia 25 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz, U, 2 2005 r. Nr 164, poz, 1365 z poin. zm.) oraz art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (tj. z 2002 r. Dz, U. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zasady postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych, prawa osob
fizvcznych, Ktorych dane osobowe sq lub moga byé przelwarzane, sposcb zarzadzania
systemami informatyeznymi.

§2
[lekro¢ w nintejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) uezelni ~ rozumie si¢ przez to Akademig Muzyezng im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu

2) ustawie = rozumie si¢ przez 1o ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz, U, Nr 101 2002 roku, poz. 926, z pozn. zm.),

3) rozporzadzeniu — rozumie sig przez to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
| Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny
odpowiada¢ urzadzema 1 systemy informatyczne sluzqce do przetwarzania danych
osobowyeh (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

4) danych osobowych - rozumic si¢ przez to kazda informacje dotyczacy
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej,

5) dysponencie danych — rozumie si¢ przez to osobe fizvezng, ktora powierzyla swoje
dane Uczelni w zwiazku z podjgciem nauki, badan, zatrudniemia lub w wyniku
zawarcia umowy cywilnoprawne;j,

6) przetwarzaniu danych - rozumie si¢ przez to wszelkie operacje wykonywane
nadanych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie 1 usuwanie, zwlaszeza te, ktdre wykonuje
si¢ w systemach informatycznych,

7) zbiorze danych — rozumie si¢ przez to kazdy posiadajacy strukturg zestaw danych
o charakterze osobowym, dostepnych wedlug okreslonych kryteriow, niezaleznie od
tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

8) systemie informatycznym - rozumie si¢ przez lo zespdl wspdlpracujgeych ze soby
urzgdzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,




9) zabezpieczeniu  danych w  systemic informatycznym - rozumie si¢ przez
o wdrozenie i1 eksploatacje stosownych $rodkow technicznych i informacyjnych
zapewniajacych ochrong danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,

10) usuwaniu danych — rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub takg

ich modyfikacje, ktdra nie pozwoli ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotyeza.

§3

|. Przetwarzanie danych osobowych w Akademii Muzycznej im, Karola Lipinskicgo
we Wroclawiu stuzy realizacji statutowych zadan szkoly wyzszej, z poszanowaniem
praw i wolnosci 0s6b powierzajgeych Uczelni swoje dane.

2. W szezegolnosel dane osobowe przetwarza si¢:

l] dla zabezpieczenia prawidlowego toku realizacji zadan dydaktycznych, artystycznych,
naukowych iorganizacyjnych Uczelni, wynikajacych z przepisow ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym 2z dnia 25 lipca 2005 r. (Dz U, Nr 164, poz. 1365
z pozn. zm.)

2) w celu zapewnienia prawidlowej, zgodnej z prawem i celami Uczelni polityki
personalne) oraz biezgee) obstugl stosunkow pracy 1 umow cywilnoprawnych,

3) dla realizacji innych usprawiedliwionych celow i zadan Uczelni

§4
Przepisy nini¢jszego zarzadzenia stosuje si¢ do danych osobowych zawartych
w zbiorach danych:
1) w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach 1 w innych #biorach
ewidencyjnych,

2) w systemach informatycznych, takze w przypadku przetwarzania danych poza
zbiorem danych osobowych.

§5
. Administratorem danych jest Uczelnia.
2. Zarealizacje podstawowych obowiazkow Administratora danych odpowiedzialny jest
Rektor.

§6

Do nadzorowania bezpicczenstwa informacji w systemach przetwarzania danych

osobowych w Uczelni Rektor wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacii.

Admimstrator Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio Rektorowi.

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informac)i nalezy migdzy innymi:

}  przygotowanie | uaktualnianie Polityki Bezpieczefistwa danych osobowych,

) przygotowanie i uaktualnianie w porozumieniuv z wyznaczonym Administratorem
Systemow Informatycznych instrukep dla systeméw informatycznyeh shuzacych
przetwarzaniu danych osobowych,

3) udzielani¢ imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

4) prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w systemach informatycznych,
5) przeciwdziatanie dostgpowi 056b niepowolanych do systemu, w ktorym przetwarzane
54 dane osobowe,

6) podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku wykrycia naruszen w systemie

zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia,

7) prowadzenie nadzoru nad fizyeznym zabezpieczeniem pomieszezen, w ktorych

przetwarzane sq dane osobowe oraz nadzor nad kontrolg przebywajgcych w nim osob,

8) nadzorowanie napraw. konserwacji oraz likwidacji urzadzen komputerowych na ktorvch

zapisane $a dane osobowe,

9) nadzorowanic zarzadzaniem hastami uzytkownikow, systemami antywirusowymi

| ich procedurami,

10) prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem
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oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalsze) przydatnosc,

11) nadzorowanie obiegu oraz przechowywania dokumentéw zawierajacych dane
osabowe,

12) nadzorowanie prawidlowosei archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,

13) nadzor nad prowadzeniem wymaganej dokumentacii.

14) organizowanie szkolenia z zakresu przepisow dotvezgeyeh ochrony danych osobowych
oraz stosowania srodkow technicznych 1 organizacyinych przy przetwarzaniu danych
psabowych,

4. Wymienione w ust. 3 zadania Administrator Bezpieczenstwa Informacji wykonuje
przy pomocy Administrators Systemow Informatycznych 1 Dzialu Kadr.

§7

Administrator  Bezpicczenstwa  Informacji  zobowigzany  jest do  prowadzenia
dokumentacji z  wykonywania zadan z zakresu ochrony danych osobowych
i baz danych. Dokumentacja ta obejmuje;

I) prowadzenie ewidencji zbiorow danych, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe
Uczelni;

2) prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
w systemach informatycznych i ich identyfikatorow,

3) prowadzenie ewidenc)i miejse przetwarzama danych osobowych Uczelni 1 sposobu ich
zabezpieczenia,

4) zglaszania przewidzianych Ustawg zbiorow danych osobowych do rejestracyi
Glownemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

§8
Kierownik Dzialu Kadr Uczelni jest zobowiazany do odbierania i skladania w aktach
osobowych oswiadczen 2z ktorych wynika, Zze pracownicy zapozpali si¢ z aklualnymi
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, zasad bezpieczensiwa danych
osobowych oraz o ich odpowiedzialnosel za nieprzestrzeganie przepisow o ochronie danvech
osobowych,

§9

1. Do wykonywania zadan przewidzianych w Ustawie w zakresie zarzadzania systemami
informatycznymi  sluzacymi do przetwarzama danych osobowych Rektor wyznacza
Administratorowi Systemow Informatycznych Uczelni,

2. Administrator Systemow Informatycznych Uczelni zobowigzany jest do;

1) wspolpracy z Administratorem Bezpieczenstwa [nformacji przy przvgotowaniu
i uaktualnianiu instrukcji dla systemow informatycznych stuzacych przetwarzaniu
danych osobowych,

2) wykonywania polecen Administratora Bezpieczenstwa Informacii w  zakresie
zarzadzamia  systemanu  informatycznymi  sluzgecymi  do  przetwarzania  danych
osobowych,

3) zapewnienie wlasciwej cksploatac)i podleglyeh systeméw informatyeznych,

4) prowadzenia, uakwalniania na biezaeo oraz przekazywania Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji danych w zakresie:

a) listy osob uczestniczgeych w przetwarzaniu danych osobowyveh,

b) lokalizacji pomieszezen, w ktoryeh te dane sg przetwarzane, w przypadku zaistnienia
jakichkolwiek zmian tych lokalizacji,

¢) rodzaju systemow informatycznych sluzacych przetwarzaniu danych osobowych,

d) listy identyfikatorow osob uczestniczacych w przetwarzaniu danych osobowych
w Uczelni,

e) czynnosci serwisowych wykonywanyeh w podleglych systemach informatyeznych
stuzacych przetwarzaniu danych osobowych,




f) zdarzen  wplywajacych na  bezpieczenstwo  systeméw  informatycznych

3)

przetwarzajacych dane osobowe.
znajomoscl oraz posiadania  dokumentacji funkeji poszezegdlnych systemow
informatycznvch, stuzgeyeh przetwarzaniu danyeh osobowyceh.

§10

. Do przetwarzania danych osobowych dopuszezone sq wylacznie osoby posiadajace

stosowne upowaznienie od Administratora danych lub Administratora Bezpieczenstwa
Informac)i.

.Osoby nie przestrzegajace przepisow w zakresic ochrony danych osobowych

podlegaja sankejom przewidzianym w rozdziale 8 Ustawy.

. Udostepnianie danych osobowych pracownikow, studentow, doktorantow oraz osob

z Ktorymi Uczelnia zawarla umowy cywilnoprawne do celéw innych niz okredlone
wi3 nimejszego  zarzqdzenia, odbywa si¢  wylacznie za  posrednictwem
Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

§ 11

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 lutego 2012 .

REKTQOR

i’ .'i' .J“hl' ﬁl’n'ﬂ'ﬂﬂ




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

