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N-0340 (*1)3[’11 Zarzadzenie Nr 24/108/2011/2012

Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

z dnia 20 kwietnia 2012 r.

w sprawie realizacji i zarzadzania projektem ,,Remont i przebudowa elewacji i dachu wraz
zsalg teatralng i holem wejSciowym budynku Akademii Muzycznej we Wroclawiu”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013
— Priorytet XI ,,Kultura i dziedzictwo kulturowe”.

Na podstawie art. 66 ust. 1 - 3 ustawy z 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz.13635, z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

1
Zarzadzenie niniejsze okresla zasac§iy postgpowania oraz obowigzki komorek
organizacyjnych i stanowisk pracy Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
bioracych udzial wrealizacji projektu: ,,Remont i przebudowa elewacji i dachu wraz z salg
teatralng 1 holem wejsciowym budynku Akademii Muzycznej we Wroclawiu.” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013 — Priorytet XI
,,Kultura i dziedzictwo kulturowe” zwanego dalej projektem.

§2
1. Ustalam nastgpujace zadania komorek organizacyjnych i stanowisk pracy w zakresie realizacji
Projektu:

1) do zadan Rektora bedzie nalezato:

a) kierowanie dziatalnos$ciq Akademii i sprawowanie ogolnego nadzoru nad caloksztaitem

jej dziatania,

b) reprezentowanie Akademii na zewnatrz,

¢) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Akademii, z wyjatkiem

spraw zastrzezonych przez Ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164,
poz.1365, z pozn. zm.) lub Statut do kompetencji innych organdéw Akademii lub
Kanclerza,
d) wydawanie wewngtrznych aktéw normatywnych,
e) udzielanie pelnomocnictw i upowaznien.
2) do zadan Kanclerza bedzie nalezato:
a) koordynowanie dziatan podmiotéw zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
b) nadzorowanie wykonywania projektu zgodnie z interesem i misjg Uczelni, wymogami
POIiS, zalozeniami projektowymi, w tym wykonywanie uméw z podmiotami
zewngtrznymi,
¢) sprawowanie nadzoru nad realizacja projektu, a w szczego6lnosci:
- terminowym i prawidtowym realizowaniem projektu,
- prawidlowym wydatkowaniem $rodkéw finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem,
- terminowym sktadaniem sprawozdan,

d) informowanie Rektora o postgpie prac.




3) do zadan Dziatu Inwestycji, Remontow i Zamdwien Publicznych bedzie nalezato:

a) administrowanie i zarzadzanie projektem,

b) nadzorowanie nad pracami budowlanymi,

¢) monitorowanie wykonania harmonogramu prac zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem oraz zgodnie z zapisami umowy,

d) podejmowanie niezbednych dziatan, w przypadku gdy powstanie zagrozenie terminow
realizacji projektu z przedstawionym harmonogramem,

e) opracowywanie czg¢sci niezbgdnej dokumentacji,

f) archiwizowanie dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi we wiasciwych

dokumentach programowych oraz zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

4) do zadan Kwestury (Dziatu Finansowo-Ksiggowego) bedzie nalezato:

a) opracowywanie czg¢sci dokumentacji ksiggowo-finansowej,

b) rozliczanie projektu,

c¢) archiwizowanie dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi we wlasciwych
dokumentach programowych oraz zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

5) do zadan Specjalisty ds. Zamowien Publicznych (Dzial Inwestycji, Remontéw i Zamowien
Publicznych) bedzie nalezalo: przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamodwien
publicznych.

6) do zadan Radcy prawnego bedzie nalezalo: udzielanie porad prawnych zwiazanych
z realizacjg projektu m.in. opiniowanie i przygotowywanie wzoréw umow, zawieranie
umow.

2. Schemat zarzadzania projektem okresla Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, powinna odbywac si¢ zgodnie
z aktualnie obowigzujagcymi na dzien archiwizowania dokumentu wytycznymi
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

2. Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu przekazywane sa do Zaktadowego Archiwum
na zasadach okre$lonych w Instrukcji Kancelaryjnej Akademii.

3. Zasady i tryb postgpowania z dokumentami zwigzanymi z realizacjg projektu przekazanymi
do Archiwum Zakladowego okresla obowiazujaca ,Instrukcja organizacji 1 zakresu
dziatania Archiwum Zaktadowego w Akademii Muzycznej we Wroctawiu™.

4. Okres przechowywania dokumentow zwiazanych realizacja projektu okreslony jest
na okres co najmniej 3 lat od daty zamknigcia Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko chyba, ze obowiazujace przepisy badz wytyczne POIS okreslaé beda dhuzszy
okres przechowywania dokumentow.

§ 4

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr Nr 24/108/2011/2012
Rektora Akademii Muzycznej

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 20.04.2012 .

Schemat zarzadzania Projektem :,,Remont i przebudowa elewacji i dachu wraz z salg teatralng
i holem wejsciowym budynku Akademii Muzycznej we Wroctawiu.”
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