Zatacznik do Zarzadzenia nr 29/2023 Rektora Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu z dnia 25 wrzesnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
dla zadan objgtych projektem pod nazwa ,,Przebudowa i aranzacja
wybranych wnetrz stuzgcych dziatalnosci kulturalnej w  budynku
gtownym Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu”
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturg, Klimat,
Srodowisko 2021-2027

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych dla zadan objetych projektem pod nazwa
»Przebudowa i aranzacja wybranych wnetrz stuzacych dziatalnosci kulturalnej
w budynku gtéwnym Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu”
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027

§1

1. Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu zwana dalej ,Akademiag”
lub ,Zamawiajgcym”, udzielajac zamoéwien na potrzeby projektu pn. ,Przebudowa
i aranzacja wybranych wnetrz stuzgcych dziatalnosci kulturainej w budynku gtéwnym
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu” zwanego dalej
,projektem”, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000,00 zt netto, realizuje zamowienia bez obowigzku stosowania przepiséw
i zasad okreslonych ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.) zwang dalej ,ustawg Pzp”.

2. W przypadku zaméwien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, procedura ma
na celu zapewnienie, ze umowy sg zawierane z uwzglednieniem zasad okreslonych
w Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i w Komunikacie Komisji
nr COM/2017/0572, w tym w szczegdlnosci zasad:

1) jawnosci — w szczegolnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia
o przetargu (aukcji) w Internecie, w zaleznosci od wartosci i rodzaju zamoéwienia.
Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy
podejmuje zamawiajgcy. Dodatkowo ogtoszenie powinno byé zamieszczone
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego;

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia — w szczegdlnosci
rozumianej jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé
konkretnych wykonawcéw oraz w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych
znakéw towarowych, patentéw Iub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie
rozwigzan rownowaznych;

3) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich — w szczegodlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw z innych panstw
cztonkowskich;

4) wzajemnego uznawania dyplomoéw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

5) odpowiednich terminédw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie
na skftadanie ofert terminédw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie
sie z opisem przedmiotu zamoéwienia, przygotowanie i ztozenie oferty.
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§2

. Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu zobowigzana jest
do udzielania zamoéwien i zawierania uméw z wykonawcami dla zadan objetych
projektem zgodnie z przepisami ustawy Pzp w przypadku, gdy wymaég jej stosowania
wynika z tej ustawy.

. Zamowienia ponizej 130 000,00 zt netto powinny by¢ poprzedzone zapytaniem
ofertowym skierowanym do co najmniej trzech wykonawcéw, przekazanym pisemnie
(drogg tradycyjng), faksem lub drogag elektroniczng. Oferte moze takze stanowic
wydruk ze strony internetowej potencjalnego wykonawcy.

§3

. Podczas wyboru najkorzystniejszej oferty porownywane sa co najmniej trzy oferty,
z wyjatkiem sytuacji, gdy ztozone zostaty tylko dwie lub jedna oferta. Zamawiajacy
wybiera oferte, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w wyniku jej oceny.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawce, ktérego
oferte wybrano.

. Z wybranym wykonawcg zamawiajgcy zawiera umowe w formie pisemne;.

. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogéinie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy,
w szczegolnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu
ksiegowego w rozumieniu przepisbw o rachunkowosci. Zamawiajgcy jest
zobowigzany do potwierdzenia zakresu zaméwienia, w szczegdélnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkolen
Zamawiajacy jest zobowigzany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny
jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).

§4

. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt netto udzielanie
zamowienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027" wydanych przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej oraz postanowien niniejszego
zarzadzenia.

. Zasady konkurencyjnos$ci nie stosuje sie w przypadkach okreslonych w ,Wytycznych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, przy czym zapytanie ofertowe powinno zawierac

CO najmniej:

a) opis przedmiotu zamodwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié
sie do okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentow,
rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba, ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia,
przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie
do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,
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d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, okreslenie warunkéw zmian umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$é zmiany takiej umowy.

2) Wybraé najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spetniajacg warunki udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybo6r oferty jest dokumentowany

protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego w ramach projektu.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, udzielane przez

zamawiajgcego nie mogag by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo

lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu

zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgiji;

3)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4)pozostawaniu  w  zwigzku  matzenskim, w  stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii  prostej, pokrewienstwa drugiego  stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzgdzenia protokotu

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zawiera co najmnie;j:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego;

3) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 5, przez wykonawcow,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw,
o ile takie warunki byly stawiane;

5) informacje¢ o wagach punktowych Ilub  procentowych przypisanych
do poszczegoinych kryteriw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego;

8) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;,

b)ztozone oferty,

c) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zitozyli
oferty, podpisane przez zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania
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zobowigzan w imieniu zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej
z wykonawca.
Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia.
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci.
W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo
2) zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie
realizacji zaméwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe,
gdy pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty zmienione.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany
oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.
Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie okreslonym
W niniejszym paragrafie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci zaméwien publicznych
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajagcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamoéwienia
publiczne sa zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz
mozliwos¢ udzielenia takiego zamoéwienia publicznego zostata przewidziana
w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest
konieczne ponowne przeprowadzanie postepowania izachowana jest zasada

konkurencyjnosci.
Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych zamoéwien publicznych dodatkowych, nieobjetych — zamowieniem

podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zaméwienia

publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato

sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymaga poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztéw lub

2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne przeprowadzanie
postepowania, a zasade konkurencyjnosci uznaje sie za zachowang.

§5
W  sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie  stosuje
sie powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, zapisy ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” oraz postanowienia wewnetrznych
aktéw prawnych obowigzujgcych w Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych.
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