REKTOR AKADEMII MUZYCZNEJ
IM. KAROLA LIPINSKIEGO
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Zarzadzenie Nr 42/1/2011/2012

Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

z dnia 1 wrzesnia 2012 r.

w sprawie okreslenia szczegolowego zakresu obowigzkéow i odpowiedzialnoSci

Rektora, Prorektorow oraz Kanclerza Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ust. 1, art. 66 ust. 2 pkt 6 i art. 81 ust. 1 i 3 ustawy z dnia

27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572) zwanej dalej
Ustawg oraz § 30 ust. 1-3, § 31 ust. 1 oraz § 36 ust. 2 i 4 Statutu Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu, zwanego dalej Statutem, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Rektor kieruje dzialalnosciag Akademii i sprawuje ogdlny nadzor nad catoksztattem

jej dzialania.

Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych Akademii,
z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez Ustawg lub Statut do kompetencji innych
organéw Akademii lub Kanclerza.

Rektor jest przelozonym pracownikow, studentoéw i doktorantow Akademii.
Rektor reprezentuje Akademi¢ na zewnatrz. W tym zakresie w szczegdlnosei
odpowiedzialny jest za:

reprezentowanie Akademii wobec wladz panstwowych szczebla centralnego
i wojewddzkiego,

reprezentowanie Akademii wobec wladz samorzadowych Miasta Wroctawia
i Wojewodztwa Dolnoslaskiego,

wspolprace z innymi uczelniami, w szczegolnosci uczelniami akademickimi
zrzeszonymi w Konferencji Rektoréw Akademickich Szkot Polski (KRASP),
wspolpracg z innymi uczelniami artystycznymi w kraju, w ramach dzialalnosci
Konferencji Rektorow Uczelni Artystycznych (KRUA).

wspolprace z uczelniami Wroctawia, w ramach dzialalnosci Kolegium
Rektorow Uczelni Wroclawia, Opola, Czgstochowy i Zielonej Gory
(KRUWOCZ).

Rektor czuwa nad przestrzeganiem prawa w Akademii.
Rektor w szczegolnosei odpowiedzialny jest za:

dbalo$¢ o wlasciwe ukierunkowanie dzialalnosci Akademii, pod katem jej
rozwoju w poszcezegdlnych obszarach dzialania i zapewnienia odpowiedniego
prestizu w srodowisku kulturalnym i naukowym,

sprawowanie ogdélnego nadzoru nad prawidlowym gospodarowaniem
i wlasciwym zabezpieczeniem mienia Akademii,

strategiczne decyzje dotyczace mienia i gospodarki finansowej, zgodnie
z wytycznymi Senatu,
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- tworzenie, przeksztalcanie i likwidacje jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 8 — 12 Statutu,

- powolywanie 1 odwolywanie kierownikow (dyrektoréw) jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 8 — 12 Statutu,

- kierowanie polityka kadrowa, zapewniajaca wlasciwa obsad¢ poszczegolnych
stanowisk,

- decyzje w sprawach osobowych pracownikow — przyjecia do pracy,
zwolnienia z pracy, awanse, nagrody — we wspoldzialaniu z wlasciwymi
organami Akademii oraz Kanclerzem,

- powolywanie stalych lub doraznych komisji, zespoléw, rad i innych gremiow
do wykonywania okreslonych przez Rektora zadan.

Rektor wydaje wewngtrzne akty normatywne, a w szczegolnosci:

- zarzadzenia regulujace procesy funkcjonowania i pracy Akademii,

- zarzadzenia pokontrolne dotyczace wykonywania zalecen zewnetrznych
organéw kontrolnych.

Rektor opracowuje i realizuje Strategi¢ Rozwoju Akademii.

Rektor przeprowadza okresowe oceny pracy jednostek organizacyjnych Akademii

i zatrudnionej w nich kadry.

Rektor jest instancjg odwolawcza we wszystkich sprawach objetych

Regulaminami Studiow.

Rektor ustanawia pelnomocnikéw, udziela pelnomocnictw i upowaznien.

Rektorowi podlegaja bezposrednio:

- Prorektorzy,

- Kanclerz,

- Audytor Wewngtrzny,

- Radca Prawny,

- Rzecznik Prasowy,

- Pelnomocnik Rektora ds. Integracji z Europejskim Obszarem Szkolnictwa
Wyzszego,

- Pelnomocnik Rektora ds. Inwestycji i Rozwoju Infrastruktury Akademii,

- Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

- Kancelaria Rektora i Senatu.

Rektor bezposrednio kieruje pracami:

- Senatu,

- Konwentu Godnosci Honorowych (po jego powolaniu).

- Kapitulg Dyplomu Honorowego Primus Inter Pares.

§2

Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica odpowiedzialny jest za
nast¢pujace obszary dzialalnosci Akademii:

- polityka Akademii w zakresie dzialalno$ci artystycznej,

- polityka Akademii w zakresie dzialalnosci naukowo-badawczej,
- studia T stopnia (doktoranckie) i podyplomowe,

- ksztalcenie w jezykach obcych,

- dzialalnos¢ wydawnicza, w tym wydawnictwa fonograficzne,

- dzialalnos¢ biblioteczna,

- instrumentarium, aparatura naukowo-badawcza.,

- promocja Akademii,

- wspolpraca z zagranica.

- kontakty ze zwigzkami zawodowymi dzialajacymi w Akademii.

Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica jest odpowiedzialny za wdrazanie
i realizacj¢ Strategii Rozwoju Akademii, w obszarach wynikajacych z zakresu
obowigzkoéw i odpowiedzialnosci.
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Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranicag sprawuje nadzor nad wszelkimi
sprawami zwigzanymi z dzialalnoscia artystyczng i naukowo-badawczg Akademii.
W tym zakresie, w szczeg6lnosei odpowiedzialny jest za:
- tworzenie dlugofalowej strategii w zakresie dziatalnosci artystycznej
i naukowo-badawczej,

- dbalos¢ o terminowe opracowywanie programéw dzialania jednostek
organizacyjnych funkcjonujgcych w ramach wydzialow — katedry, zaklady
1 inne,

- koordynacje¢ biezacej dziatalnosci artystycznej i naukowo-badawczej,

- staly nadzor i kontrolg wykonywania zadan katedr, zakladow,

- nadzér nad udzialem nauczycieli akademickich w pracach artystycznych

i naukowo-badawczych katedr i zakladow,

- analize potrzeb, mozliwosci i celowosei powolywania nowych jednostek

organizacyjnych oraz znoszenia, badz przeksztalcania jednostek istniejacych,

- polityke repertuarowg dzialajacych w Akademii zespolow artystycznych.
Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica koordynuje dzialania z zakresu
wspdlpracy artystycznej i naukowo-badawczej z innymi osrodkami akademickimi
w kraju i zagranica. W tym zakresie odpowiada w szczegdlnosci za nawigzywanie
i realizacj¢ umow o wspolpracy.

Prorektor ds. Naukowych 1 Wspolpracy z Zagranicg sprawuje nadzor
i odpowiedzialny jest za pozyskiwanie dotacji na dziatalno$¢ statutowg jednostek
organizacyjnych, innych subwencji i dotacji na dziatalnos$¢ artystyczng, naukowo-
badawcza oraz zakupy instrumentarium i aparatury naukowo-badawczej. W tym
zakresie sprawuje nadzor i ponosi odpowiedzialno$¢ za wlasciwe i zgodne
z przepisami prawa wykorzystanie i rozliczenie tychze subwencji i dotacji.

Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica sprawuje nadzor nad dzialaniami
na rzecz oceny parametrycznej i kategoryzacji jednostek organizacyjnych Akademii.
W tym zakresie opracowuje wlasciwe procedury zbierania i przetwarzania informacji,
odpowiada za terminowe sporzgdzenie i ztozenie stosownej dokumentacji.

Prorektor ds. Naukowych i Wspdtpracy z Zagranicg podejmuje ustawiczne dzialania
na rzecz podnoszenia jakosci prac artystycznych i naukowo-badawczych oraz
zapewnienie nalezytego prestizu jednostek organizacyjnych Akademii. W tym
zakresie podejmuje stale dzialania na rzecz uzyskania statusu Krajowych Naukowych
Odrodkow Wiodacych (KNOW) przez jednostki organizacyjne Akademii.

Prorektor ds. Naukowych i Wspdlpracy 2z Zagranica inspiruje nauczycieli
akademickich do stalego podnoszenia kwalifikacji artystycznych, naukowo-
badawczych i pedagogicznych oraz unowoczesniania metod dydaktycznych.

Prorektor ds. Naukowych 1 Wspélpracy =z Zagranica czuwa nad opiekg
i wspomaganiem rozwoju mlodych pracownikéw naukowo-dydaktycznych przez
kadr¢ o wyzszych kwalifikacjach (pracownicy samodzielni).

. Prorektor ds. Naukowych i Wspotpracy z Zagranicg czuwa nad ochrong prawng dobr

intelektualnych.
Prorektor ds. Naukowych i Wspélpracy z Zagranicg podejmuje stale dziatania na rzecz
rozwoju oferty studiow III stopnia (doktoranckich) oraz studiow podyplomowych.
Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranicq prowadzi nadzor nad:
- dzialalnodcig Biblioteki Glowne), ze szczegdlnym uwzglednieniem:
1. programowania zakupow bibliotecznych odzwierciedlajacego potrzeby
Akademii,
1. digitalizacji zbioréw,
iii. publikacji w internecie, zgodnie z ideami Open Access. Open Science,
iv. opracowywania katalogu cyfrowego,
v. powolania Biblioteki Cyfrowej.
vi. przeniesienia zbioru audio-video do zasobu Biblioteki Gléwnej oraz
stworzenia zintegrowanego katalogu cyfrowego,
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- dzialalnoscia wydawniczg, w tym jest stalym przewodniczacym Rady
Naukowej Wydawnictwa,

- dzialalnoscig Studia Technik Multimedialnych ze Studiem Nagran, Mediateka
i Centrum Informatycznym, 2z wylaczeniem dzialalnosci  Centrum
Informatycznego,

- dzialalnoscia Biura Promocji i Organizacji Imprez.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica bezposrednio kieruje dziataniami

na rzecz przeniesienia zasobu archiwalnego audio-video na nosniki cyfrowe.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspéltpracy z Zagranica wydaje polecenia wyjazdow

stluzbowych dla nauczycieli akademickich, z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisow prawa, w tym zarzadzen Rektora i aktualnych mozliwosci finansowych
Akademii.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranicg odpowiedzialny jest za whasciwa

promocj¢ dziatalnosci Akademii w kraju i zagranica. W tym zakresie inspiruje
i sprawuje nadzor nad wydawaniem materialow promocyjnych w jezyku polskim
i w jezykach obcych oraz wlasciwa ich dystrybucja.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspdlpracy z Zagranicq realizuje inne zadania zlecone

przez Rektora.
Prorektorowi ds. Naukowych i Wspdlpracy z Zagranicg podlegaja bezposrednio:
- Biblioteka Giowna,
- Studium Jezykow Obcych,
- English Division,
- Studio Technik Multimedialnych ze Studiem Nagran, Mediatekg i Centrum
Informatycznym, z wylgczeniem Centrum Informatycznego,
- Biuro Promocji i Organizacji Imprez,
- Wydawnictwo,
- Pelnomocnik Rektora ds. Wspolpracy z Zagranica.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspolpracy z Zagranica bezposrednio kieruje pracami:

- Rady Naukowej Wydawnictwa,
- Komisji ds. Zakupu Instrumentéw Muzycznych i Aparatury Badawczej,
oraz jest stalym cztonkiem Rady Bibliotecznej.

. Prorektor ds. Naukowych i Wspdlpracy z Zagranica odpowiada za organizacje

i funkcjonowanie kontroli zarzadczej w obszarach wynikajacych z zakresu
obowiazkow i odpowiedzialnosci.

§3

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki odpowiedzialny jest za nast¢pujace obszary
dziatalno$ci Akademii:

- organizacja procesu dydaktycznego,

- polityka jakosci ksztalcenia,

- akredytacja kierunkow studiow,

- reKkrutacja,

- pomoc materialna dla studentéw i doktorantow,

- dzialalnos$¢ samorzadowa studentow i doktorantow,

- dzialalnos¢ artystyczna i naukowo-badawcza studentow i doktorantow,

- dzialalnos¢ sportowa i rekreacyjna studentow i doktorantow,

- integracja studentow i doktorantow niepelnosprawnych,

- kontakty z absolwentami,

- Biuro Karier.
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki jest odpowiedzialny za wdrazanie i realizacje
Strategii Rozwoju Akademii, w obszarach wynikajagcych z zakresu obowiazkow
1 odpowiedzialnosci.
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki sprawuje nadzor nad caloksztatem zagadnien
zwigzanych z dzialalnoscig dydaktyczng i wychowawcezg Akademii.
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Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki czuwa nad terminowym opracowywaniem
przez nauczycieli akademickich programow nauczania, uwzgledniajgcych zamierzone
efekty ksztalcenia.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki inspiruje i koordynuje caloksztalt dziatan na
rzecz stalego doskonalenia jakosci ksztalcenia. W tym zakresie w szczegolnosci
czuwa nad sprawnym dzialaniem oraz stalym doskonaleniem Wewn¢trznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki prowadzi nadzor nad zgodnym z przepisami
prawa oraz wymogami Krajowych Rama Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzszego
projektowaniem, realizacja 1 oceng rezultatow planéw studidow 1 programow
ksztalcenia okreslonych dla poszczegdlnych kierunkéw studiow, w szcezegdlnosci
w zakresie:

- sposobow weryfikacji osigganych efektow ksztalcenia na poszczegolnych
kierunkach studiow,

- funkcjonowania Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
w zakresie analizy efektow ksztalcenia i jego dziatania na rzecz doskonalenia
programu ksztalcenia oraz dostosowania efektow ksztalcenia do potrzeb rynku
pracy, w tym wykorzystania wynikow monitorowania karier zawodowych
absolwentow,

- wykorzystania opinii pracodawcdéw przy tworzeniu programu ksztalcenia oraz
organizacji praktyk oraz wynikoéw analizy zakladanych i uzyskanych efektow
realizacji tych praktyk.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki czuwa nad terminowym przygotowywaniem
raportow samooceny, zgodnie z wymaganiami Polskiej Komisji Akredytacyjnej oraz
innych gremiow dokonujgcych akredytacji kierunkow studiow.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki kieruje organizacjg zaje¢ migdzywydzialowych,
migdzyuczelnianych oraz fakultatywnych.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki czuwa nad terminowym opracowywaniem Pakietu
European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS).

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki czuwa nad sprawng pracg Dzialu Nauczania

i Spraw Bytowych Studentow.
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki sprawuj¢ opieke¢ i nadzor nad dzialalnoscig
samorzadu studentow 1 doktorantow, organizacji studenckich, kol naukowych
1 artystycznych. W tym zakresie. w szczegolnosci odpowiedzialny jest za:
nadzér nad terminowym wyborem przedstawicieli studentéw i doktorantéw
do organow kolegialnych Akademii,
- rejestracjg organizacji i stowarzyszen studenckich oraz kol naukowych,
- biezace kontakty z przedstawicielami samorzadu studentow i doktorantow,
organizacji studenckich, kol naukowych i artystycznych,
- stalg wspolprace z komisjami senackimi i rektorskimi w sprawach dotyczacych
studentow i doktorantow.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki sprawuje nadzor nad systemem pomocy

materialnej dla studentow i doktorantow. W tym zakresie, w szczegdlnosci
odpowiedzialny jest za:

- racjonalne gospodarowanie $rodkami Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentéw i Doktorantow, zgodne z postanowieniami Regulaminéw Pomocy
Materialnej,

- rozpatrywanie z upowazniania Rektora odwolan studentow i doktorantow
w sprawach materialnych i bytowych,

- dbalos¢ o stala zgodno$¢ przepisow dotyczacych pomocy materialnej
obowigzujacych w Akademii z przepisami prawa ogélnie obowigzujacego.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki koordynuje wyjazdy krajowe i zagraniczne

studentow ~ Akademii, w tym, w uzasadnionych przypadkach, przyznaje
dofinansowanie wyjazdow, zgodnie z przepisami prawa, w tym zarzadzeniami
Rektora oraz z uwzglednieniem aktualnych mozliwosci finansowych Akademii.
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. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki sprawuje nadzor nad ksztalceniem

pedagogicznych, w szczegdlnosei nad dziataniem Studium Pedagogicznego.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki sprawuje nadzor nad praktykami zawodowymi

studentow 1 doktorantow Akademii.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki dba o rozwdj kontaktow i wspotpracy

z absolwentami, w tym zakresie w szczegdlnosci odpowiedzialny jest za
monitorowanie losow absolwentow.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki prowadzi monitoring potencjalnych miejse

pracy dla studentow i absolwentéw Akademii oraz podejmuje dzialania na rzecz
wspierania studentow i doktorantdow w pozyskiwaniu miejsc pracy. W tym zakresie
w szezegolnosci odpowiedzialny jest za kontakty z Biurem Karier, a w razie
stwierdzenia takiej potrzeby, podejmuje dzialania na rzecz powotania odr¢gbnego Biura
Karier Akademii.
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki realizuje inne zadania zlecone przez Rektora.
Prorektorowi ds. Studenckich i Dydaktyki podlegajg bezposrednio:

- Petnomocnik Rektora ds. Elektronicznej Legitymacji Studenckie;j,

- Pelnomocnik Rektora ds. Oséb Niepetnosprawnych,

- Kierownik Studium Pedagogicznego,

- Uczelniany Koordynator Pakietu ECTS,

- Uczelniany Koordynator Zajeé¢ Fakultatywnych,

- Uczelniany Koordynator Dolnoslaskiego Festiwalu Nauki.
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki bezposrednio kieruje pracami:

- Uczelnianego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia,

- Komisji ds. Nagrod i Odznaczen,

oraz jest statym wspotpracownikiem komisji senackich i rektorskich w sprawach

studentow i doktorantow.

. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki odpowiada za organizacj¢ i funkcjonowanie

kontroli  zarzadczej w obszarach wynikajacych 2z zakresu obowigzkow
1 odpowiedzialnosci.

§4

W razie diuzszej nieobecnosci Rektora obowigzki Rektora wykonuje w pierwszej
kolejnosci Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki, a w razie jego nieobecnosci,
Prorektor ds. Naukowych i Wapélpracy z Zagranicq.

Dorazne powierzenie obowiazkoéw Prorektora lub jakiegokolwiek ich zakresu innym
osobom moze nastapi¢ jedynie za zgoda Rektora.

§5

Kanclerz kieruje administracja i gospodarkg Akademii oraz podejmuje decyzje
dotyczace jej mienia, w zakresie zwyklego zarzadu, z wylaczeniem spraw
zastrzezonych w Ustawie lub Statucie dla organow Akademii.

Kanclerz podlega Rektorowi.

Kanclerz jest bezposrednim przelozonym pracownikow administracji i obstugi,
z wylaczeniem zawartym w § 36 ust. 5 Statutu.

W zakresie powierzonych spraw Kanclerz dziala samodzielnie, w granicach swego
umocowania. Podejmuje wszelkie decyzje z upowaznienia Rektora oraz akceptuje
dokumenty finansowe, do kwoty wyznaczonej w upowaznieniu Rektora.

Kanclerz jest odpowiedzialny za zapewnienie pelnej obslugi dzialalnosci
dydaktycznej, artystycznej 1 naukowo-badawczej Akademii, od  strony
administracyjnej i gospodarcze;j.

Kanclerz zapewnia wykonanie uchwal Senatu w zakresie wymagajacym dziatan
administracyjnych.
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W celu zapewnienia prawidlowej organizacji pracy oraz wykonania zadan
administracji Kanclerz wydaje regulaminy, zarzadzenia, instrukcje i1 polecenia
stuzbowe, w  sprawach  okre$lonych  kompetencjami i  udzielonymi
pelnomocnictwami.

Kanclerz prowadzi stala wspotprace z innymi uczelniami, organizacjami i instytucjami
w sprawach administracyjnych 1 gospodarczych.

W stosunkach prawnych z innymi podmiotami Kanclerz reprezentuje Akademig

Rektora.

Kanclerz dysponuje funduszami i §rodkami majatkowymi w ramach obowigzuja-
cych przepisow 1 upowaznienia Rektora, a takze czuwa nad prawidlowym
i racjonalnym ich wykorzystaniem.

. Kanclerz jest odpowiedzialny za wdrazanie i realizacj¢ Strategii Rozwoju Akademii,

w obszarach wynikajacych z zakresu obowigzkow i odpowiedzialnosci.

. Kanclerz sprawuje pelny nadzor i powierzona mu zostaje pelna odpowiedzialnos¢ za

prawidlowa eksploatacj¢ 1 konserwacj¢ obiektéw, urzadzen technicznych, a takze
utrzymanie porzadku i czystosci w tych obiektach, ponadto dba o przestrzeganie
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

. Kanclerz prowadzi polityke zatrudnienia — przyjmuje do pracy, awansuje, nagradza

i zwalnia oraz decyduje w sprawach dyscyplinarnych wobec pracownikow
administracji i obshugi.

. Kanclerz  organizuje i nadzoruje dzialalnos¢  Akademii  zwigzana

z funkcjonowaniem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. W tym
zakresie czuwa nad stala aktualizacja wewngtrznych aktow normatywnych,
w celu zachowania ich stalej zgodno$ci z przepisami prawa ogolnie
obowigzujacego.

Kanclerz odpowiedzialny jest za zapewnienie przestrzegania dyscypliny 1 porzadku
pracy przez pracownikéw administracji.

. Kanclerz odpowiedzialny jest za caloksztalt dzialan zwigzanych z ochrong obicktow

i mienia Akademii. W tym zakresie diagnozuje potrzeby, inicjuje i doprowadza do
zawarcia uméw ubezpieczeniowych, zabezpieczajacych interes Akademii, w tym
obiektéw, urzadzen technicznych.

. Kanclerz sprawuje pelny nadzor nad wszelkimi inwestycjami prowadzonymi przez

Akademig¢, na wszelkich etapach, zgodnie z wymogami prawa, w tym prawa
o zamdwieniach publicznych. prawa budowlanego. prawa o konserwacji i restauracji
obiektow zabytkowych, prawa o ochronie $rodowiska oraz czuwa nad terminowa
realizacja i zakonczeniem prac i poszczegdlnych ich etapow.

Kanclerz ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za planowanie remontow, nadzor nad
przygotowaniem stosownej dokumentacji, zgodnie z wymogami prawa, w tym prawa
zaméOwien publicznych, prawa budowlanego, prawa o konserwacji 1 restauracji
obiektow zabytkowych, prawa o ochronie $rodowiska oraz czuwa nad terminowg
realizacja 1 zakonczeniem prac i1 poszczegélnych ich etapow.

Kanclerz nadzoruje i ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za stosowanie przez Akademie
prawa zamowien publicznych przy zawieraniu umow o roboty budowlane, dostawy
1 ustugi.

Kanclerz sprawuje staly nadzér nad tworzeniem rocznych i wieloletnich planow
remontow i inwestycji, zgodnych ze Strategiq Rozwoju Akademii.

Kanclerz prowadzi aktywne dzialania na rzecz pozyskiwania przez Akademi¢
srodkoéw finansowych, w tym pozabudZetowych, na realizacj¢ dzialan w zakresie
remontow, inwestycji, rozwoju infrastruktury, modernizacji urzadzen technicznych.

. Kanclerz czuwa nad stalg aktualizacja wewngtrznych aktow prawnych dotyczacych

zagadnien administracyjnych i gospodarczych, w tym regulamindéw, zarzadzen.
instrukcji, w celu zachowania ich stalej zgodnosci z obowiazujacymi przepisami
prawa.



23. Kanclerz czuwa nad udost¢pnianiem przez Akademie informacji publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. O dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2001, nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm.) oraz jest odpowiedzialny za staly
aktualizacj¢ informacji o Akademii publikowanych w urzgdowym publikatorze
teleinformatycznym — Biuletyn Informacji Publicznej.

24. Kanclerz czuwa nad informatyzacja Akademii, poszczegélnych dzialow administracji,
w tym wdrazaniem podpisu elektronicznego oraz elektronicznych instrumentow
platniczych w rozumieniu ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r. O elektronicznych
instrumentach platniczych (Dz. U. 2002, nr 169, poz. 1385).

25. Kanclerz zawiera umowy dotyczace wynajmu, dzierzawy badz uzyczenia obiektow,
pomieszezen, badZz terenéw bedacych wlasnoscia Akademii. W tym  zakresie
odpowiedzialny jest za przygotowanie stosownej dokumentacji oraz nalezyte
zabezpieczenie interesu Akademii.

26. Kanclerz zawiera umowy dotyczace dzierzawy badz uzyczenia mienia ruchomego
bedacego  wlasnoscia  Akademii. W tym  zakresie odpowiedzialny jest
za przygotowanie stosownej dokumentacji oraz nalezyte zabezpieczenie interesu
Akademii.

27. Kanclerz prowadzi inne sprawy okreslone pelnomocnictwem Rektora, badz zlecone
przez Rektora.

28. Kanclerz udziela upowaznien w zakresie swoich kompetencji, za zgoda Rektora.

29. Kanclerzowi podlegajg bezposrednio:

- Kwestor jako zast¢pca Kanclerza.

- Kwestura — Dzial Finansowo-Ksiggowy,

- Dzial Kadr,

- Dzial Administracyjno-Gospodarczy,

- Dzial Nauczania i Spraw Bytowych Studentow,

- Duzial Stroicieli-Korektorow Fortepianow i Pianin,

- Duzial Inwestycji, Remontow i Zaméwien Publicznych,
- Specjalista ds. Obronnych i Obrony Cywilnej,

- Inspektor ds. BHP,

- Kancelaria Ogolna — Sekretariat Kanclerza.

30. Kanclerz odpowiada za organizacje¢ i funkcjonowanie kontroli zarzadczej w obszarach
wynikajacych z zakresu obowigzkow i odpowiedzialnosci.

§6

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem wydania.
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