AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawta Il nr 2, 50-043 Wroctaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: info@amkl.ecu.pl

DK.1100.1.2025

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

zatrudni
pracownika ds. organizacji wydarzen
(umowa o prace na zastgpstwo w petnym wymiarze czasu pracy)

Do podstawowych obowigzkéw nalezy obsluga administracyjno-organizacyjna wydarzen
artystyczno-naukowych organizowanych przez Akademi¢ Muzyczng im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu, w szczego6lnos$ci:

- koordynacja i organizacja imprez realizowanych w siedzibie Uczelni, poza Uczelnig oraz
online,

- przygotowywanie pelnej dokumentacji dot. wydarzen (m.in. zlecen i zamdwien
do podwykonawcow, umow cywilnoprawnych, regulamindéw, porozumien o wspotpracy),

- wspotredagowanie materiatéw koncertowych (np. afisze, programy koncertowe, ulotki),

- koordynacja kalendarzy sal koncertowych,

- wspOlpraca z instytucjami zewnetrznymi (m.in. uczelniami wyzszymi, placéwkami
o$wiatowymi, instytucjami i osrodkami kultury),

- wspolpraca z jednostkami merytorycznymi oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
Uczelni,

- wspdlpraca z podwykonawcami (m.in. grafikami, drukarniami, firmami gastronomicznymi,
firmami transportowymi, hotelami).

Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze,

- mile widziane wyksztatcenie muzyczne,

- mile widzialne doswiadczenie w pracy organizacyjnej lub przy realizacji eventow,
- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu Srednio zaawansowanym,

- komunikatywnos$¢ oraz wysoka kultura osobista,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetno$¢ planowania i dobrej organizacji pracy.

Oferujemy stabilng prace w zgranym, energicznym zespole, dajacg mozliwo$¢ rozwoju
roznych kompetencji i umiejetnosci zwiazanych z planowaniem, organizacja i promocja dziatan
kulturalnych.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych na adres: Akademia
Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawla II nr 2,50-043 Wroctaw
lub kadry@amkl.edu.pl w terminie do 29 stycznia 2025 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Z-CA KANCLERZA
A/

r inz. arch. Jacek Pawlikowski

Wroctaw, 7 stycznia 2025 r.

- www.amuz.wroc.pl




