AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipiriskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawta Il nr 2, 50-043 Wroctaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49
e-mail: info@amkl.edu.pl

BRESYER DK.1100.12.2024

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
zatrudni

specjaliste ds. zamoéwien publicznych

Do podstawowych obowigzkoéw nalezy w szczego6lnoSci:

1) przygotowywanie projektu planu zaméwien publicznych na dany rok budzetowy,
kwalifikowanie wydatkéw zgodnie z przepisami prawa oraz okreslanie mozliwych trybow
udzielania zamowien publicznych,

2) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych i zbiorczego rejestru zamowien publicznych
udzielonych na podstawie wylgczen obowigzku ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

3) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych,

4) sprawdzanie, pod wzgledem formalnym i prawnym, przygotowanej przez komorki
organizacyjne Akademii, dokumentacji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) opracowywanie i aktualizowanie regulacji wewnetrznych w zakresie udzielania zamoéwien,

6) udziat w pracach komisji przetargowej w charakterze sekretarza,

7) sporzadzanie sprawozdan w zakresie wykonywanych zadan.

Wymagania:
1) wyksztatcenie wyzsze,
2) znajomos$¢ przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, znajomo$¢ kodeksu cywilnego
oraz innych niezbednych przepisow stosowanych przy prowadzeniu postgpowan
o zamdwienia publiczne,
3) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

Oferujemy:
1) stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,
2) dodatkowe wynagrodzenie roczne, $wiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych (CV iewentualnie
list motywacyjny) na adres: Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana
Pawla II nr 2, 50-043 Wroctaw lub kadry@amkl.edu.pl do dnia 24 sierpnia 2025 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami. Zastrzegamy sobie prawo
do wczesniejszego zakonczenia rekrutacji.

KANCLERZ

Wroctaw, 5 sierpnia 2025 r. Adam Walkiewicz
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