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Załącznik  
do Zarządzenia Nr  8/2020 Rektora Akademii 
Muzycznej im. Karola Lipińskiego 
we Wrocławiu z dnia 24 lutego 2020  r. 
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 56/2013 
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola 
Lipińskiego we Wrocławiu z dnia 
31 października 2013 r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu Sieci 
Informatycznej Akademii Muzycznej im. Karola 
Lipińskiego we Wrocławiu. 

 

REGULAMIN SIECI INFORMATYCZNEJ 
Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu 

 
§ 1  

Postanowienia ogólne 
 

1. Niniejszy regulamin określa zasięg, strukturę oraz zasady funkcjonowania Sieci 
Informatycznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu (zwanej dalej 
"SI AMKL"). 

2. SI AMKL tworzy system informatyczny, czyli zespół współpracujących ze sobą urządzeń, 
programów, procedur przetwarzania informacji i narzędzi programowych zastosowanych 
w celu przetwarzania i wymiany danych oraz zapewnienia dostępu do zasobów sieci. 

3. Podstawową rolą SI AMKL jest wspomaganie procesów dydaktycznych, artystycznych 
i naukowych oraz wspomaganie procesu zarządzania Akademią Muzyczną im. Karola 
Lipińskiego we Wrocławiu (zwaną dalej „AMKL” lub „Akademią”). 

4. SI AMKL składająca się z sieci przewodowej i bezprzewodowej, obejmuje swym zasięgiem 
wszystkie jednostki organizacyjne Akademii wraz z wewnętrznym terenem przynależnym 
do Akademii. 

5. Administratorem SI AMKL jest kierownik Działu Informatycznego Akademii Muzycznej im. 
Karola Lipińskiego we Wrocławiu (zwany dalej "KDI") lub wskazany pracownik Działu 
Informatycznego realizujący zadania techniczne związane z bezpieczną eksploatacją 
urządzeń i aplikacji wykorzystywanych w Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego we 
Wrocławiu. 

6. Użytkownikami, czyli osobami uprawnionymi do korzystania z SI AMKL są pracownicy 
Akademii oraz studenci wszystkich stopni nauczania, w tym doktoranci, uczestnicy innych 
form kształcenia, jak również pracownicy, studenci i doktoranci innych uczelni, w tym 
krajowych i zagranicznych, przebywający na terenie Akademii, za zgodą władz Akademii. 

7. SI AMKL jest dołączona do Wrocławskiej Akademickiej Sieci Komputerowej (zwanej dalej 
"WASK") i wobec powyższego podlega przepisom zawartym w regulaminach WASK, 
które mają zastosowanie w kwestiach nie objętych niniejszym regulaminem. 

8. Korzystanie z Sieci Informatycznej Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego 
we Wrocławiu jest równoznaczne z zaakceptowaniem postanowień́ niniejszego 
regulaminu. 

 
§ 2  

Elementy SI AMKL 
 

Elementami SI AMKL są: 
1) sprzęt sieciowy – wszystkie elementy pasywne (kable, światłowody, gniazda)  

i aktywne (routery, switche, huby, firewalle, punkty dostępowe) tworzące węzły  
i kanały komunikacyjne, umożliwiające przesyłanie danych w postaci sygnałów 
elektrycznych, optycznych lub radiowych, 

2) wyposażenie serwerowni – wszystkie urządzenia techniczne i elektryczne zapewniające 
właściwe warunki do eksploatacji urządzeń zainstalowanych w serwerowni oraz ich 
nieprzerwaną pracę i  wspomagające pracę obsługi, 
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3) serwery – urządzenia przechowujące informacje i zapewniające obsługę usług 
sieciowych niezbędnych do funkcjonowania poszczególnych jednostek organizacyjnych 
oraz usług ogólnodostępnych, 

4) sprzęt komputerowy – komputery, monitory i urządzenia peryferyjne. 
5) oprogramowania systemowe – programy mające za zadanie udostępnienie, wybór  

i integrację danych pochodzących z różnych źródeł, w celu dostarczenia informacji 
we właściwym czasie, 

6) usługi sieciowe – programy, aplikacje sieciowe, procedury lub procesy, które wykonują 
określone funkcje w celu realizacji określonych funkcjonalności, 

7) programy użytkowe – samodzielne programy lub elementy pakietu oprogramowania, 
które nie są zaliczane do oprogramowania systemowego i usług sieciowych. 

 
§ 3  

Administrowanie SI AMKL 
 

1. Administrowaniem i koordynacją działań dotyczących całokształtu funkcjonowania SI 
AMKL wraz z udostępnianiem usług sieciowych, oraz zapewnieniem ciągłości działań 
w SI AMKL zajmuje się Dział Informatyczny  kierowany przez KDI. 

2. KDI odpowiada za zarządzanie SI AMKL i rozbudowę̨ szkieletu (rdzenia) SI AMKL 
Akademii, w szczególności za: 
1) zapewnienie użytkownikom SI AMKL dostępu do zasobów sieciowych, 
2) kreowanie polityki rozwoju i funkcjonowania SI AMKL oraz adaptowanie nowych 

technologii sieciowych dla potrzeb AMKL, 
3) sporządzanie planów w zakresie rozbudowy, modernizacji i zarządzania SI AMKL, 
4) tworzenie zasobów sprzętowo-programowych dla uczelnianych serwerów, 

konserwacja i utrzymanie sprawności urządzeń sieciowych oraz udostępnianie ich 
użytkownikom, 

5) współpracę z administratorami sieci lokalnych AMKL i użytkownikami serwerów 
uczelnianych w zakresie analizy funkcjonowania SI AMKL, 

6) nadzór nad poprawnym funkcjonowaniem łączy miedzianych oraz urządzeń 
aktywnych warstwy 2 (przełączniki) obsługujących SI AMKL, 

7) obsługę węzłów komunikacyjnych SI AMKL zlokalizowanych na terenie AMKL, 
8) nadzór nad rozbudową okablowania poziomego w nowych obiektach oraz nad 

kompleksowymi modernizacjami obiektów już istniejących, 
9) budowanie bezpiecznych sieci bezprzewodowych, 
10) administrowanie serwerem www AMKL, 
11) administrowanie systemami kontroli dostępu i rejestracji czasu pracy 

oraz obsługującymi je serwerami, 
12) przyjmowanie i archiwizowanie zgłoszeń o awariach sieci, ich diagnozowanie 

i podejmowanie starań zmierzających do usunięcia awarii, 
13) prowadzenie Dziennika Zdarzeń Kontrolera Domeny AMKL, 
14) dokumentowanie w postaci elektronicznych zapisów w Dziennikach Systemów 

(logach) AMKL. 
15) prowadzenie bieżącej dokumentacji dotyczącej SI AMKL, 
16) przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji SI AMKL (m.in. sprzętu 

i oprogramowania służącego do przetwarzania informacji obejmującej ich rodzaj 
i konfigurację), audytu dostępów do SI AMKL oraz okresowej analizy ryzyka 
i podejmowanie działań minimalizujących ryzyko, 

17) zapewnienie ochrony SI AMKL przez nieuprawnionym dostępem, kradzieżą, 
uszkodzeniem lub zakłóceniami. 

3. KDI odpowiada za eksploatację i merytoryczną stronę̨ rozbudowy szkieletu SI AMKL, 
zarządza tablicami adresów IP i tablicami routingu w sieci SI AMKL oraz wszystkimi 
urządzeniami aktywnymi sieci SI AMKL. 

http://pl.wikipedia.org/wiki/Program_komputerowy
http://pl.wikipedia.org/wiki/Pakiet_program%C3%B3w
http://pl.wikipedia.org/wiki/System_operacyjny
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4. Szkielet SI AMKL łączy ze sobą̨ lokalne sieci komputerowe poszczególnych jednostek 
organizacyjnych AMKL zwane dalej „Sieciami Lokalnymi” (LAN).  

5. Zakup sprzętu komputerowego, urządzeń peryferyjnych (drukarki, skanery, 
kserokopiarki sieciowe, itp.) oraz urządzeń aktywnych sieci dla administracji AMKL,  
dziekanaty itp. następuje wyłącznie po sprawdzeniu jego konfiguracji przez DI, 
ze względu na konieczność́ zachowania kompatybilności z istniejącymi oraz wdrażanymi 
systemami informatycznymi. 

6. KDI sprawuje ogólny nadzór nad funkcjonowaniem wszystkich uczelnianych systemów 
i SI AMKL. Wszelkie czynności mające na celu modyfikację infrastruktury fizycznej 
systemu usług sieciowych lub innych komponentów, muszą być uzgadniane z KDI. 

7. Włączenie do sieci SI AMKL serwera niezarządzanego przez DI, a oferującego 
jakiekolwiek usługi sieciowe wymaga opinii DI oraz określenia podmiotu 
odpowiedzialnego za działanie i bezpieczeństwo serwera. 

8. Administrator SI AMKL na mocy zakresu obowiązków służbowych bądź polecenia 
służbowego odpowiada za działanie określonego elementu sieci. Status Administratora 
SI AMKL przydziela pracodawca. 

9. Podłączenie do sieci przewodowej SI AMKL może nastąpić wyłącznie za zgodą 
właściwego Administratora SI AMKL. 

10. Wyznaczony pracownik Działu Informatycznego odpowiada za konfigurację urządzeń 
w węzłach komunikacyjnych i posiada wyłączne prawo do zmian konfiguracji tych 
urządzeń. 

11. Dział Informatyczny nie odpowiada za: 
1) za uszkodzenie, zniszczenie lub utratę danych w przypadku winy użytkownika 

lub nieprawidłowej obsługi komputera, 
2) za naruszenia dóbr osobistych i inne nadużycia powstałe z winy użytkowników 

(np. w rezultacie udostępnienia hasła innym osobom, pozostawienie w pełni 
skonfigurowanego programu klienckiego na obcym komputerze lub celowe działania 
mogące zakłócić pracę sieci), 

12. Samowolne podłączanie komputerów lub jakichkolwiek innych urządzeń do sieci 
przewodowej, w tym służących do rozszerzania zasięgu sieci jest zabronione. 

13. Odpowiedzialność co do tajemnicy haseł i nienaruszalności danych znajdujących 
się w sieci komputerowej leży po stronie użytkownika. 

14. Zabronione jest wykonywanie, bez uzgodnienia z Administrator SI AMKL, czynności 
mogących zakłócić pracę sieci takich jak: 
1) zmiany konfiguracji węzła, portów urządzeń, 
2) dołączanie nowych sieci lokalnych lub pojedynczych gniazd, 
3) zmiany konfiguracji w urządzeniach współpracujących bezpośrednio z węzłami 

sieci. 
 
 

§ 4  
Zarządzanie domeną i stronami www 

 
1. Główną domeną internetową Akademii jest amuz.wroc.pl, co oznacza, że ogólne strony 

AMKL oraz strony jednostek organizacyjnych Akademii są adresowane wyłącznie 
przez tę domenę. 

2. Rejestracji nazw w domenie amuz.wroc.pl dokonuje Administrator SI AMKL www 
na pisemny wniosek uprawnionej osoby za zgodą Rektora. 

3. Prawo do wnioskowania o rejestrację nazw w domenie amuz.wroc.pl mają wyłącznie 
Prorektorzy i Kanclerz - po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora. 

4. Rektor może powołać zespół ds. stron internetowych Akademii powierzając mu zadanie 
nadzoru nad formą i zawartością strony www.amuz.wroc.pl.  

5. Za nadzór nad polską i angielską stroną internetową Akademii (dalej zwaną „Stroną 
AMKL”) odpowiada Redaktor tych stron.  

http://www.amuz.wroc.pl/
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6. Redaktor strony AMKL działa zgodnie z Regulaminem stron internetowych. 
7. W nadzorze na stronami AMKL Redaktora wspiera Dział Informatyczny. 
8. Uruchomienie usługi forum lub listy dyskusyjnej wymaga określenia administratora  

usługi, który będzie odpowiedzialny za przestrzeganie zasad prawa oraz niniejszego 
regulaminu. W przypadku wypowiedzi niezgodnych z prawem lub zasadami niniejszego  
regulaminu administrator ma obowiązek usunięcia takich treści i poinformowania o tym 
fakcie Administratora SI AMKL. 

9. Warunki techniczne utrzymywania strony www określa administrator bądź inna osoba, 
której zlecono to zadanie. 

10. Strony www użytkowników służą do celów informacyjnych, edukacyjnych  
i naukowych, a w przypadku jednostek organizacyjnych i organizacji są zgodne z ich 
działalnością statutową. 

11. Użytkownik jest odpowiedzialny za treści umieszczane na jego wniosek na stronie www 
AMKL i Biuletynie Informacji Publicznej lub innej stronie internetowej, oraz za terminowe 
zgłoszenie ich usunięcia na adres mailowy Redaktora. 

12. W przypadku stwierdzenia samowolnego podłączenia osprzętu sieciowego, serwerów 
lub zakłóceń pracy SI AMKL spowodowanych zmianami wykonanymi samowolnie przez 
Użytkowników, Dział Informatyczny może bez uprzedzenia Użytkownika odłączyć 
segment sieci od SI AMKL do czasu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji. 

13. Odłączenie Sieci Lokalnej (segmentu sieci SI AMKL) bez uprzedzenia może nastąpić 
również̇ w przypadku otrzymania informacji, z której wynika, że w sieci są prowadzone 
działania niezgodne z obowiązującym prawem (np. hacking, spaming, nielegalne 
wykorzystywanie lub rozpowszechnianie oprogramowania, a także wykrycie obecności 
wirusa, itp.). 
 

§ 5  
Konta pocztowe 

 
1. Konto pocztowe jest to adres poczty elektronicznej identyfikowany jednoznacznie  

z użytkownikiem i oznacza zarejestrowane uprawnienie do pracy na serwerze pocztowym 
w SI AMKL. 

2. Skrzynka pocztowa związana jest jednoznacznie z kontem, dla którego została utworzona 
i stanowi wydzielone miejsce na serwerze pocztowym AMKL. 

3. Konta pracowników i osób współpracujących AMKL: 
1) zakładane są z chwilą powstania stosunku pracy. Konto utrzymywane jest przez cały 

okres zatrudnienia. Pracownik, który rozwiązuje stosunek pracy z AMKL 
lub współpracownik, który kończy współpracę z AMKL, traci uprawnienie 
do posiadania konta pocztowego, 

2) Pracownicy mają zakładane konta pocztowe w formacie imie.nazwisko@amkl.edu.pl. 
4. Konta studentów AMKL: 

1) studenci mają zakładane konta pocztowe w formacie: numer_indeksu@amkl.edu.pl, 
2) konto pocztowe utrzymywane jest przez cały okres trwania studiów. Student, 

który kończy studia na AMKL, traci uprawnienie do posiadania konta pocztowego. 
3) ustalenie prawa do posiadania konta następuje na podstawie pisemnej informacji 

z Dziekanatu AMKL. 
5. Konta dedykowane AMKL: 

1) konto dedykowane jest zakładane na wniosek za zgodą Rektora lub osoby go 
zastępującej w formacie: nazwa.własna@amkl.edu.pl 

2) we wniosku należy wskazać następujące informacje: 
a) imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za administrowanie kontem jako 

użytkownik, 
b) czas na jaki ma zostać założone konto (czas określony – dokładna data lub czas 

nieokreślony wraz z terminem archiwizacji danych w niej znajdujących się) 

mailto:numer_indeksu@amkl.edu.pl
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c) cel utworzenia konta i wykaz osób, jakie będą miały dostęp do konta, 
d) podpis wnioskodawcy, 

3) ustalenie prawa do posiadania konta następuje na podstawie pisemnej informacji 

przesłanej do Działu Informatycznego AMKL, 

4) za sposób i zakres wykorzystania konta dedykowanego odpowiada wnioskodawca. 

6. Konta pocztowe osób, które utraciły uprawnienia do ich posiadania są kasowane. 
Użytkownik musi zadbać o ewentualne przeniesienie zawartości konta na inne konto 
pocztowe AMKL przed jego usunięciem. 

7. Osobą odpowiedzialną za prowadzenie kont na serwerach ogólnouczelnianych i na 
serwerach zewnętrznych założonych na rzecz AMKL jest Administrator SI AMKL.  

8. Konto pocztowe może być wykorzystywane wyłącznie do działalności dydaktycznej, 
artystycznej, naukowej, administracyjnej a w przypadku jednostek organizacyjnych  
i organizacji również do innych celów zgodnych ze Statutem. Niedopuszczalne 
jest wykorzystywanie konta do celów komercyjnych, reklamowych, politycznych itp. oraz 
do rozpowszechniania treści i obrazów godzących w dobre imię uczelni lub sprzecznych 
z obowiązującym prawem lub interesem AMKL. 

9. Niedopuszczalne jest używanie w celach określonych w ust.8 zd.1 prywatnych skrzynek 
mailowych, jak również łączenie skrzynek służbowych z prywatnymi. Wiadomości 
służbowe przesyłane z prywatnej poczty mailowej będą traktowane przez Administratora 
SI AMKL jako pochodzące od niezidentyfikowanego nadawcy. 

10. Konto użytkownika wykorzystywane niezgodnie z ust. 9 jest blokowane 
przez Administratora SI AMKL. O fakcie zablokowania konta użytkownika powiadamiany 
jest przełożony użytkownika. Po wyjaśnieniu sprawy przełożony użytkownika wnioskuje 
o odblokowanie lub likwidację konta. 

11. Z konta ma prawo korzystać wyłącznie właściciel tego konta. Właściciel konta ponosi 
pełną odpowiedzialność za jego wykorzystanie. Zabronione jest udostępnianie własnego 
konta osobom trzecim. Udostępnianie konta osobom trzecim nie zwalnia właściciela konta 
z odpowiedzialności za działania wykonane z użyciem tego konta. 

12. Użytkownicy mają obowiązek odczytywać zawartość skrzynek pocztowych  przynajmniej 
raz dziennie, z wyłączeniem dni wolnych od pracy i podczas usprawiedliwionej 
nieobecności w pracy, oraz usuwać niepotrzebne wiadomości. Po okresie bezczynności 
użytkownika w korzystaniu z konta pocztowego trwającym dłużej niż 1 rok administratorzy 
mają prawo usunąć zawartość skrzynki. 

13. W przypadku nieobecności w pracy, pracownik ma obowiązek skonfigurować 
(samodzielnie bądź zgłosić potrzebę ustawienia, min. 24 godziny przed planowaną 
nieobecnością, do Działu Informatycznego)  i uruchomić w programie pocztowym (np. 
Outlook, GMAIL) automatyczną sekretarkę (np. w programie Outlook jest to "Asystent 
podczas nieobecności"), która będzie informować o nieobecności wszystkich nadawców 
wiadomości email do danej osoby. 

14. Konta i skrzynki likwidowane są przez Administratora SI AMKL w następujących 
przypadkach: 
1) na wniosek właściciela konta po akceptacji przełożonego lub osoby nadzorującej, 
2) na wniosek przełożonego właściciela konta, 
3) z chwilą wygaśnięcia stosunku pracy, zakończenia współpracy lub ukończenia 

studiów. 
 

§ 6  
Prawa i obowiązki Administratora SI AMKL 

 
1. Do głównych zadań Administratora SI AMKL należy:  

1) prowadzenie nadzoru nad eksploatacją urządzeń aktywnych, 
2) podłączanie nowych użytkowników do SI AMKL i konfiguracja urządzeń aktywnych, 
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3) przydział adresów, rejestracja domen użytkowników  SI AMKL, 
4) zarządzanie ogólnouczelnianymi serwerami usług sieciowych, 
5) prowadzenie rejestru serwerów i przypisanych im usług, 
6) stała troska o bezpieczeństwo SI AMKL, w tym regularne wykonywanie kopii 

bezpieczeństwa i przechowywanie ich w pomieszczeniu serwerowni oraz dodatkowo 
w przypadku zaistnienia takich możliwości  na autoryzowanych serwerach 
na zewnątrz Akademii, 

7) zabezpieczanie SI AMKL przed nieautoryzowanym dostępem do urządzeń aktywnych 
i zasobów serwerów, 

8) określanie zasad zewnętrznego dostępu do usług, 
9) kontrola korzystania z przydzielonych usług sieciowych, zgodnie  

z obowiązującym regulaminem 
2. Administrator SI AMKL może czasowo odłączyć od sieci poszczególne jej komputery, jeśli: 

1) zasoby sieci są udostępniane osobom lub instytucjom trzecim, 
2) samowolnie włączono komputery do sieci przewodowej, 
3) w sieci są prowadzone działania niezgodne z obowiązującym prawem  

np. hackerstwo, nielegalne wykorzystywanie oprogramowania itp., 
4) stwierdzono prowadzenie działań niezgodnych z niniejszym regulaminem. 

3. Administrator SI AMKL zobowiązany jest do zachowania poufności wszelkich informacji 
dotyczących użytkowników sieci, a uzyskanych w trakcie wykonywania swoich 
obowiązków, a w szczególności informacji objętych ochroną na podstawie przepisów 
ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawie o ochronie danych osobowych. 

4. Administrator SI AMKL jest zobowiązany do współpracy z operatorem sieci Wrocławskiej 
Akademickiej Sieci Komputerowej (WASK) na zasadach określonych 
w Regulaminie sieci WASK, w szczególności w zakresie reakcji na nieprawidłowości 
zgłaszane przez operatora. 

5. Administrator SI AMKL nie ponosi odpowiedzialności za: 
1) wadliwe funkcjonowanie sieci informatycznej, wynikające z przyczyn leżących poza 

jego zasięgiem (np. awarie łączy krajowych i międzynarodowych), 
2) bezpieczeństwo danych przechowywanych w plikach znajdujących się poza 

serwerami,  
3) skutki wynikłe z uzyskania dostępu przez osoby trzecie do skrzynki pocztowej 

użytkownika, jeżeli dostęp spowodowany był zaniedbaniami ze strony użytkownika 
(brak hasła, udostępnienie hasła itp.), 

4) skutki wykorzystania informacji i materiałów pobranych z sieci, 
5) za uszkodzenie, zniszczenie lub utratę danych w przypadku winy użytkownika 

lub nieprawidłowej obsługi komputera, 
6) za naruszenia dóbr osobistych i inne nadużycia powstałe z winy Użytkowników 

(np. w rezultacie udostępnienia hasła innym osobom, pozostawienie w pełni 
skonfigurowanego programu klienckiego na obcym komputerze lub celowe 
działania mogące zakłócić pracę sieci). 

 
§ 7  

Prawa i obowiązki użytkowników SI AMKL 
 

1. Użytkownicy mają prawo do korzystania z bezpłatnego dostępu do Internetu poprzez 
bezprzewodową sieć Wi-Fi po zalogowaniu się do sieci za pomocą loginu 
i hasła udostępnionego przez administratora sieci.  

2. Użytkownicy podłączeni do sieci przewodowej mają prawo do korzystania 
ze wszystkich usług im przydzielonych na danym stanowisku komputerowym.  

3. Użytkownicy mogą zwracać się o możliwość korzystania również z innych usług poprzez 
administratora sieci.  

4. Użytkownicy mają prawo do prywatności danych przechowywanych w SI AMKL. 
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5. Użytkownicy mają obowiązek:  
1) stosowania się do zaleceń Administratora SI, które związane są z wymogami 

bezpieczeństwa lub efektywności eksploatacji sieci informatycznej,  
2) szyfrowania plików zawierających dane niejawne (w tym dane osobowe) przed ich 

wysłaniem pocztą elektroniczną zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego 
Regulaminu lub w inny zaakceptowany przez Rektora sposób, 

3) tworzenia kopii zapasowych danych znajdujących się na powierzonym mu 
komputerze, 

4) stosowania się do zaleceń Administratora SI AMKL w zakresie efektywności 
eksploatacji sieci oraz jej bezpieczeństwa, 

5) dbać o ochronę swoich zasobów - ze względów bezpieczeństwa Użytkownik powinien 
nie rzadziej, niż raz w roku zmieniać hasło dostępu do urządzeń stacjonarnych bądź 
mobilnych stanowiących własność lub będące we władztwie AMKL, 

6) usuwać z przestrzeni zarządzającej przez użytkownika w SI AMKL niepotrzebnych 
plików, celem zachowania płynności i prawidłowego funkcjonowania SI AMKL. 
W przypadku braku możliwości usunięcia plików użytkownik zobowiązany 
jest niezwłocznie zgłosić ten fakt do DI, 

7) bezzwłocznie zgłaszać do DI i Inspektora Ochrony Danych AMKL wszystkie 
zauważone incydenty bądź naruszenia przestrzeni SI AMKL, 

6. Użytkownicy są w pełni odpowiedzialny za programy znajdujące się na powierzonym mu 
komputerze, 

7. Użytkownicy przyjmują do wiadomości, że w SI AMKL może być prowadzony monitoring 
ruchu sieciowego przez upoważnionych pracowników Akademii, 

8. Użytkownik ponosi odpowiedzialność za naruszenia prywatności oraz nadużycia powstałe 
z jego winy np. w wyniku udostępnienia hasła innym osobom. 

9. Użytkownik nie ma prawa do: 
1) odstępowania uprawnień dotyczących posiadanego konta innym osobom 

(udostępniania hasła), 
2) żądania zmiany hasła drogą telefoniczną, 
3) wysyłania masowej poczty do losowych odbiorców (spamu), 
4) rozpowszechniania w sieci nieautoryzowanych utworów muzycznych, filmów  

i oprogramowania, 
5) prowadzenia działań mających na celu deszyfrację hasła, podsłuchiwanie 

lub przechwytywanie informacji przepływającej w sieci, 
6) prowadzenia innych działań sprzecznych z obowiązującym prawem lub godzących 

w dobre imię uczelni, 
7) przechowywania prywatnych danych (zdjęć, filmów, dokumentów itd.)  na dyskach 

sieciowych, 
8) instalowania programów na powierzonym sprzęcie bez zgody Administratora SI 

AMKL, 
9) otwierania poczty prywatnej, zwłaszcza załączników, od nieznanych nadawców, 
10) otwierania stron internetowych zawierających treści o charakterze rozrywkowym 

(z wyjątkiem YouTube), pornograficznym, wulgarnym, rasistowskim. 
10. Wszelką odpowiedzialność za podłączanie do SI AMKL i uruchamianie wszelkich 

urządzeń́ bezprzewodowych (Access Pointy, mosty, itp.) bez uprzedniego uzgodnienia 
z DI oraz zmiany w topologii sieci dokonywane przez Użytkowników lub na ich zlecenie 
bez zgody DI, ponosi dokonujący wyżej opisanych zmian. 

11. W przypadku powstania strat materialnych z powodu naruszenia postanowień niniejszego 
Regulaminu, użytkownik może zostać obciążony kosztami tych strat. 
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Załącznik Nr 1  
do Regulaminu Sieci Informatycznej 
Akademii Muzycznej im. Karola 
Lipińskiego we Wrocławiu 

 
Instrukcja szyfrowania danych programem 7zip. 

 
Jeżeli chcemy zaszyfrować pliki programem „7zip”, to należy: 
1. Wejść do katalogu w którym znajdują się pliki (np. D:\Dane osobowe). 

 
 

2.  Podświetlić pliki, które będą szyfrowane (przytrzymując klawisz „Ctrl” klikać na 
wybranych plikach). 

 
 

3. Na podświetlonych plikach kliknąć prawym klawiszem myszy, wybrać opcję 

 „7-Zip”, a następnie „Dodaj do archiwum”. 
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4. Na poniższym(kolejnym) ekranie, w pola „Wprowadź hasło” i „Wprowadź ponownie hasło” 
wpisać hasło szyfrowania. Powinno ono składać się z co najmniej 8 znaków, zawierać 
duże i małe litery, cyfry i znaki specjalne(np. !,@,#,$,%,^,&,*). Hasło to będzie potrzebne 
przy deszyfracji pliku. 

 

 
 

5. Tak zaszyfrowany plik można przesłać pocztą email lub zapisać na wymiennym nośniku 
danych(pendrive, CD/DVD, dysk wymienny USB, pamięć flash). Hasło należy przesłać 
innym kanałem dystrybucyjnym np. podyktować przez telefon, wysłać SMS’em. 

 

 


