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Zarzadzenie Nr 38/2016
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 29 pazdziernika 2016 r.

W sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem i zaliczaniem zajeé
w Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu.

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 1. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.), § 31 Statutu Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, w zwigzku z § 11 ust. 1 pkt. 1
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zdnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 201 poz. 1188 z pozn. zm.) oraz §23
Regulaminu studiéw Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Kazda osoba prowadzaca zajgcia dydaktyczne w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego zwanej dalej ,,Akademia” zobowigzana jest do ztozenia w Dziale Nauczania
i Spraw Studenckich w terminie do 15 pazdziernika kazdego roku podpisanego przez
siebie rozkladu zaje¢ indywidualnych, grupowych i zbiorowych na druku, ktérego wzor
okreSla zalgcznik do niniejszego zarzadzenia, oddzielnie dla studiéw stacjonarnych
1 niestacjonarnych.

2. W przypadku jakichkolwiek zmian w zlozonym rozktadzie zaje¢ prowadzacy zajecia jest
zobowigzany do niezwlocznego zlozenia zaktualizowanego rozktadu zajed.

§2
1. Dziat Nauczania i Spraw Studenckich w oparciu o zapisy studentéw na poszczegollne
zajgcia przygotowuje, w formie elektronicznej, czesciowo wypelnione protokoty zaliczen
przedmiotow.
2. Kazdy prowadzacy zajecia jest zobowigzany do:

1) wpisania w programie VDO - Verbis Dean's Office zaliczen i ocen z danego
przedmiotu oraz dat ich uzyskania przez studentéw, doktorantow i stuchaczy
Akademii,

2) zlozenia w Dziale Nauczania i Spraw Studenckich najpézniej 3 dni od dnia
zakoficzenia sesji egzaminacyjnej wypeltnionych, wydrukowanych z systemu VDO -
Verbis Dean's Office i podpisanych protokotéw zaliczen przedmiotéw oddzielnie dla
egzaminow i zaliczen prowadzonych na kazdym wydziale i kierunku studiéw oraz
dla kazdego prowadzonego przez siebie przedmiotu.

3. Obowiazek zlozenia protokotéw dotyczy wszystkich prowadzacych zajecia bez wzgledu
na formy zaliczenia przedmiotow.




4. Wynik zaliczenia lub egzaminu odnotowywany jest przez zaliczajacego przedmiot
jedynie w protokole zaliczenia przedmiotu zgodnie z obowigzujacym regulaminem
studiéw.

5. W przypadku przeprowadzenia egzaminu poprawkowego (II termin) i egzaminu
komisyjnego (III termin) sporzadza si¢ odrebne protokoty.

§3
Dzial Nauczania i Spraw Studenckich moze udzieli¢ prowadzacym 7ajecia pomocy
technicznej w zakresie realizacji obowigzkéw okrelonych w niniejszym zarzadzeniu.

§4
1. Ztozenie dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 i § 2 w ustalonych terminach jest
obowigzkiem organizacyjnym osoby prowadzacej zajecia.
2. Nieziozenie dokumentéw, o ktdrych mowa w § 11 § 2 w ustalonych terminach stanowi
naruszenie obowigzkéw organizacyjnych osoby prowadzacej zajecia i podlega
odpowiedzialnosci okreslonej w odrgbnych przepisach.

§5
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 1/2016 Rektora Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu z dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie obiegu dokumentéw
zwigzanych z prowadzeniem i zaliczaniem zaje¢ w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu.
§6
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Studenckich
i Dydaktyki, P.T. Dziekanom oraz Kierownikowi Dziatu Nauczania i Spraw Studenckich.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wroctaw, 29 paZdziernika 2016 r.
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Zakacznik do Zarzadzenia
Rektora Akademii Muzycznej

im. Karola Lipinskiego

we Wroclawiu Nr 38/2016 z dnia
29 pazdziernika 2016 .

Rozkiad zajeé¢ indywidualnych, grupowych i zbiorowych
studia stacjonarne/studia niestacjonarne (niepotrzebne skresli¢)

(Wydzial, Katedra/Zaktad i specjalnosé)
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