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B REKTOR

ZARZADZENIE Nr 28/2017
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu
z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

w sprawie ustalenia ,,Instrukeji inwentaryzacyjnej Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu”

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.), art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
- Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pézn. zm.) oraz § 30
ust. 11 § 31 ust. 1 Statutu Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,,Instrukcjg inwentaryzacyjna Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu” w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kwestorowi Akademii Muzycznej
im. Karola Lipiniskiego we Wroctawiu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

REKTOR:
( 1L Ble O F e i

/‘ ) /¢ o
[prof Grzegorz Kirzynski

Wroctaw, 13 wrzesnia 2017,

“wwamuzavoc,pl -




1.

Zalacznik do Zarzadzenia nr 28/2017
Rektora Akademii Muzycznej

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

Instrukeja inwentaryzacyjna
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

§1

Instrukcja inwentaryzacyjna ustala zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikow majatku Akademii Muzycznej im. Karola Lipifiskiego we Wroctawiu.

. Inwentaryzacja jest to ogél czynnosci majacych na celu ustalenie rzeczywistego stanu

wszystkich skladnikéw majgtku, zrodet ich pochodzenia oraz zobowigzan na okreslony
dzien.

. Inwentaryzacja jest forma kontroli zarzadczej, o ktorej mowa w art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z pdzn.
zm.).

. Celem inwentaryzacji jest:

1) urealnienie stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych i doprowadzenie do zgodnosci
ze stanem faktycznym,

2) ustalenie roznic migdzy stanem faktycznym a ksiggowym i ich wyjasnienie,

3) rozliczenie 0séb materialnic odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

4) przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem.

. Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie skladniki aktywow i pasywow.

§2

. Rodzaje inwentaryzacji:

1) petna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu skiadnikow
majatku objetych inwentaryzacja,

2) pelna inwentaryzacja ciggla polega na rozlozeniu czynnodci inwentaryzacyjnych na
dluzszy czas droga ustalania rdznych terminéw w celu dokonaniu spisow
poszczegolnych rodzajow sktadnikow majatku. W sposob ciagly w terminie czterech lat
od daty rozpoczecia spisu w Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we
Wroctawiu inwentaryzuje si¢ materiaty biblioteczne Biblioteki Glownej. Szczegdtowe
zasady inwentaryzacji cigglej materialow bibliotecznych w Bibliotece Gtéwnej okresla
odrgbne zarzgdzenie rektora,

3) inwentaryzacja dorazna jest przeprowadzana w razie biezgcej potrzeby, takiej jak
trwajgca diuzej niz 30 dni nicobecno$¢ osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone jej mienie, zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie, wystapienie zdarzen
losowych, ktore moga wplywaé na stan skladnikéw majatku (kradziez, pozar, zalanie
i inne),

4) inwentaryzacja uproszczona polega na bezposrednim poréwnaniu stanu rzeczywistego
(spis z natury) z zapisami w ewidencji ksiggowe] oraz ustaleniu i wyjasnieniu roznic
inwentaryzacyjnych. Przy jej stosowaniu konieczne jest trwale oznakowanie
sktadnikow majatku. Inwentaryzacja uproszczona powinna byé dokonywana w zakresie



zapewniajagcym weryfikacje danych ewidencji, a jej wyniki ujmuje si¢ w sporzagdzonym

do tego celu protokole.

2. Inwentaryzacje przeprowadzane sa w nastgpujgcych okresach:

1) raz w ciggu 4 lat - nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwalych oraz inwestycji, jak
tez znajdujgcych si¢ na terenie strzezonym innych srodkéw trwalych oraz maszyn
1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie,

2) raz w ciagu 2 lat — inwentaryzacji podlegaja skladniki majatku obj¢te ewidencja
ilosciowo — warto$ciowa w szczegdlnosci wyroby gotowe — publikacje Wydawnictwa
Akademii Muzycznej,

3) na ostatni dzien roku obrotowego - aktywa pienigzne, czyli krajowe srodki platnicze,
waluty obce i dewizy, papiery wartosciowe, druki $cistego zarachowania, rzeczowe
sktadniki majatku obrotowego stanowigce zapasy magazynowe oraz pozostale aktywa
i pasywa podlegajace weryfikacji danych ksiegowych z dokumentami.

3. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w formie:

1) spisu z natury dostgpnych skladnikdéw aktywow, ktérym obejmuje sig:

- aktywa pieni¢zne (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

- papiery wartosciowe,

- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

- $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych ogladowi budowli),

- maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczeta,

- sktadniki aktywow bgdace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do uzytkowania.

z zachowaniem nast¢pujgcych zasad:

a) spis z natury polega na faktycznym przeliczeniu ilo$ci objetych inwentaryzacja
sktadnikow,

b) inwentaryzacje Srodkow pienigznych przeprowadza si¢ w drodze komisyjnego
sprawdzenia stanu rzeczywistego i porownania go ze stanem ewidencyjnym oraz
ustalenia wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

c) inwentaryzacja srodkéw pienigznych jest przeprowadzana na dzien 31 grudnia
kazdego roku obrotowego jak rowniez w innych nieprzewidzianych terminach,

d) akcje, obligacje, bony i inne papiery wartosciowe sg inwentaryzowane droga spisu
z natury. 7 inwentaryzacji papierow wartosciowych sporzadza si¢ stosowny
protokot, ktorego zapisy sg pordéwnane ze stanem ksiegowym w celu stwierdzenia
zgodnosci badz ewentualnych rdznic.

2) uzyskania potwierdzen stanu wykazanych aktywow i pasywow poprzez uzgodnienie
z kontrahentami stanow:

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- papierow wartosciowych znajdujacych si¢ w depozycie,

- naleznosci, w tym z tytulu pozyczek (z wyjatkiem naleznosci od o0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych oraz
rozrachunkéw publicznoprawnych),

- powierzonych kontrahentom wiasnych skadnikow aktywow.

Inwentaryzacja srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym oraz

rozrachunkéw polega na uzyskaniu od bankéw oraz kontrahentéw pisemnych

potwierdzen prawidtowosci, wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostek stanu
aktywow badz pasywow, a takze wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic.

3) poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci aktywow i pasywow, ktorym obejmuje sig:

- $rodki trwate, do ktoérych dostep jest utrudniony,

- grunty,

- wartosci niematerialne i prawne,



[

- $rodki pienigzne w drodze,
- wszystkie pozostale aktywa i pasywa, ktorych nie mozna obja¢ inwentaryzacja droga
spisu z natury lub potwierdzeniem sald.

§3

Inwentaryzacje przeprowadzane sa zgodnie z czteroletnim planem inwentaryzacji

1 rocznym harmonogramem, sporzadzonym przez kwestora i zatwierdzonym przez rektora
Akademii.

. Plany inwentaryzacji i roczny harmonogram powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby

materialy i rezultaty inwentaryzacji (po ich wycenie i ustaleniu ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych) wraz z protokolem réznic i wnioskami w sprawie ich rozliczenia
mogly by¢ ujete w ksiggach rachunkowych w roku, ktérego dotyczy inwentaryzacja.

. Niezaleznie od planéw i harmonograméw ustalonych zgodnie z ust. 1-2, przeprowadzane

sq inwentaryzacje doraznie w przypadkach losowych lub w przypadku zmiany osoby
odpowiedzialnej materialnie za majatek.

§ 4

Ewidencja majgtku Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
prowadzona jest w formie elektronicznej w programie finansowo — ksiegowym enova
za pomocg modutu Ksiega Inwentarzowa.

. Dla potrzeb inwentaryzacji majatek dzieli si¢ na pola spisowe wedlug 0s6b materialnie

odpowiedzialnych oraz miejsc uzytkowania poszczegdlnych srodkéw trwatych.

. Srodki trwate oraz wyposazenie znajdujgce si¢ w ewidencji ksiegowe] posiadaja numery

inwentarzowe w formie naklejek z numerem, nazwa oraz kodem kreskowym, czytelnych
dla terminali elektronicznych, przy pomocy ktérych przeprowadzany jest spis z natury.

- Rzeczywistg ilos¢ i rodzaj spisanych sktadnikow majatku ustala sie poprzez elektroniczny

odezyt kodu kreskowego za pomocg przeznaczonych do tego celu terminali.

§5

. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji niezbgdne jest wykonanie nastepujacych czynnosei:

1) ustalenie pdl spisowych,

2) przeprowadzanie  szkolenia  wszystkich  o0s6b  powolanych do  komisji
inwentaryzacyjnej i zespotoéw spisowych,

3) przygotowanie odpowiedniej ilosci arkuszy spisowych,

4) zaksiggowanie wszystkich dowodow przychodowych i rozchodowych, dotyczacych
inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych,

5) uzgadnianie ksigg inwentarzowych, kart magazynowych i innych urzadzen ewidencji
sktadnikow majatkowych na poszczegélnych polach z zapisami ewidencji ksiggowej
prowadzonej w Kwesturze.

- Osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone jej sktadniki majatkowe, w zwiazku

z przeprowadzang inwentaryzacja, zobowiazana jest do:

1) sprawdzenia i ewentualnego uzupelnienia prawidlowego oznakowania wszystkich
sktadnikow,

2) przekazania do Kwestury wszystkich dowodéw przychodu i rozchodu sktadnikéw
majatku,



3) udostepnienia zespolom spisowym wszystkich pomieszczen dla sprawnego
przeprowadzenia inwentaryzacji,

4) uczestniczenia w czynnosciach inwentaryzacyjnych wszystkich skiadnikdw majatku,
za ktére odpowiada.

§6

- Rzeczywisty iloé¢ skladnikow majatkowych ustala sie w czasie spisu z natury przez
dokiadne ich przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

- Ustalenie stanu szacunkowego wymaga udzialu w zespole spisowym osoby posiadajgcej
odpowiednie kwalifikacje oraz sporzgdzenia dokladnego opisu metody dokonywanych
szacunkow,

. Stwierdzenie stanu faktycznego winno byé¢ dokonane wspdlnie i zgodnie przez czionkdw
zespotu spisowego i osobg odpowiedzialng za majatek.

. Zespoly spisowe sa uprawnione do honorowania dokumentow, stanowigcych dowdd
wypozyczenia Srodkéw trwatych poza teren Akademii, gdy zostaty one WYpozyczone
na podstawie zasad obowigzujacych w uczelni.

. Niedopuszczalne jest sporzadzanie spisow z natury poprzez uzycie danych zawartych
w ksiggach  inwentarzowych lub  dokumentach z poprzedniej  inwentaryzacji.
Tak sporzadzone spisy rektor uniewaznia i zarzadza ponowne ich przeprowadzenie.

§7

Rektor na wniosek kwestora, zgodnie z przyjetym planem i harmonogramem
inwentaryzacji wydaje zarzadzenie, w ktérym okresla forme¢ i termin przeprowadzenia
inwentaryzacji okreslonych sktadnikéw majatku Akademii.

- Rektor powoluje co najmniej trzyosobows komisje inwentaryzacyjng i zespoly spisowe,

niezbedne do sprawnego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wskazuje

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i przewodniczacych zespotow spisowych.

Komisja inwentaryzacyjna jest odpowiedzialna za prawidlowe i terminowe
przeprowadzenie  inwentaryzacji, sporzadzenie protokotow inwentaryzacyjnych,
zawierajacych wnioski w przedmiocie réznic inwentaryzacyjnych oraz przedlozenie ich po
uzyskaniu opinii radcy prawnego i kwestora do zatwierdzenia rektorowi.

. Zespoly spisowe powolywane sa w skladzie co najmniej dwoch osob, ich cztonkami nie

mogg by¢ osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane sktadniki majatku oraz

pracownicy prowadzacy ich ewidencje w Ksigdze Inwentarzowe;.

. Do zadan zespolu spisowego nalezy:

1) pobranie z Kwestury papierowych, oznakowanych arkuszy spisowych, niezbednych do
spisania nieoznaczonych skfadnikéw majatku oraz arkuszy shuzacych do prowadzenia
inwentaryzacji ciagtej zbiorow bibliotecznych,

2) terminowe, niezaklocajace biezacej pracy uczelni sporzadzenie spisu z natury
wszystkich skiadnikow majgtkowych objetych inwentaryzacja,

3) biezace prowadzenie analizy przydatnosci i jakosci spisywanych skladnikéw. stanu ich
zabezpieczenia i przechowywania.

- Do zadan przewodniczacego zespotu spisowego nalezy:

1) stale uczestniczenie w spisie,

2) zeskanowanie kodu kreskowego z kazdego $rodka trwalego i wyposazenia oraz
sprawdzenie czy zostal on zapisany w pamieci terminala,



7.

10.

11.

12.

3) ujecie kazdego sktadnika majatku nie oznakowanego kodem kreskowym w odrgbnym

arkuszu spisowym,

4) pobranie wyjasnien i oswiadczen o0séb odpowiedzialnych za powierzone mienie,

dotyczgeych nieprawidlowosci w ramach spisywanych sktadnikdw majatku,

5) po przeprowadzonej inwentaryzacji przekazanie wynikow skanowania niezwlocznie

zterminala do Dzialu Informatycznego w celu wygenerowania arkuszy spisowych
z natury dla pola spisowego, w ktérym przeprowadzana byta inwentaryzacja.

Arkusze spisu z natury sg drukami Scistego zarachowania i stanowia dokument ksiggowy,

powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

1) nazwe uczelni,

2) numer kolejny arkusza;

4) datg i godzing rozpoczgcia i zakonczenia spisu na kazdym arkuszu spisowym,

5) rodzaj i forme inwentaryzacji,

6) skiad komisji (zespotu) i innych os6b obecnych przy spisie,

7) numery inwentarzowe;

8) nazwg inwentaryzowanego sktadnika majatku,

9) jednostke miary,

10) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu,

11) wartos¢ sktadnikow majaku,

12) imiona i nazwiska oraz podpisy o0s6b materialnie odpowiedzialnych i o0s6b
dokonujgcych spisu, a takze osoby prowadzacej ewidencje majgtku i dokonujacej
wyceny.

Arkusz spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a z inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w trzech egzemplarzach (oryginat jest przekazywany do Kwestury,
natomiast kopie do 0s6b odpowiedzialnych materialnie).

Bledne zapisy na arkuszach moga by¢ korygowane w trakcie przeprowadzania spisu,

pozniejsze wypelnianie lub uzupetnianie arkuszy spisowych jest zabronione.

Jezeli zapis calego arkusza jest nieprawidlowy, tre$¢ arkusza przekresla si¢ i uzupelnia

zapisem ,,anulowano”.

W przypadku odmowy podpisania arkusza spisowego przez osob¢ odpowiedzialna
materialnie, osoba ta powinna ztozy¢ pisemne uzasadnienie odmowy.

Po zakonczeniu spisu niewykorzystane arkusze papierowe musza zostaé zwrdcone
do Kwestury i rozliczone.

§8

. Po otrzymaniu calosci materialéw inwentaryzacyjnych od przewodniczacego zespotu

spisowego, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej dokonuje oceny pod wzgledem
formalnym dokumentéw i niezwlocznie przekazuje kwestorowi, celem dokonania
rozliczenia ksiegowego inwentaryzacji.

. Ustalenia réznic dokonuje Kwestura w terminach:

1) do 14 dni od daty otrzymania spisu przy inwentaryzacji okresowe;j i ciagtej,
2) niezwlocznie przy inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej i okolicznosciowe;.

. Kwestura ustala roznice inwentaryzacyjne wynikajace z poréwnania ilosci i wartosci
poszczegllnych sktadnikow majgtku, ustalonych w toku spisu z natury z iloécig i wartoscia

wynikajaca z ewidencji ksiegowej tych sktadnikow.



§9

1. Réznice inwentaryzacyjne podlegaja uporzadkowaniu wedlug o0séb materialnie
odpowiedzialnych za stan sktadnikow majatkowych, na ktorych zostaly stwierdzone.
2. Roznice inwentaryzacyjne wystepuja jako:
1) niedobory — ujemne réznice ilosciowe i wartosciowe stwierdzone na podstawie
inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury, ktore dzieli sie na:

a) zawinione — bedace nastepstwem dzialania lub zaniedbania obowiazkow przez osobe
odpowiedzialng materialnie za powierzone jej mienie; w takim przypadku osoby
odpowiedzialne materialnie zostajg obcigzone z tytutu zawinionego niedoboru kwotg
ustalong na podstawie protokotu komisji inwentaryzacyjnej, potwierdzonego decyzjg
rektora,

b) niezawinione — gdy postgpowanie wyjasniajace okolicznosci powstania niedoboru
wykaze, ze niedobor powstal z przyczyn wykluczajacych odpowiedzialnosé osoby,
ktorej powierzono sktadniki majatku,

2) nadwyzki — dodatnie roznice ilosciowe i warto$ciowe stwierdzone na podstawie
inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury:
a) rzeczywiste, ktore po sprawdzeniu przyjmowane sa do ewidencji ksiegowej.
b) pozormne — stosownic do stwierdzonej przyczyny powstania, zostaja niezwlocznie
sprostowane.
3) réznice pozorne — powstale z przyczyn:
a) nieczytelnosci dowodu zrodlowego,
b) zagubienia dowodu zrodtowego,
¢) bledow arytmetycznych,
d) pominigcia pozycji na arkuszu spisu,
¢) niewlasciwego zakwalifikowania sktadnika majatkowego,
f) bledéw w liczeniu, mierzeniu, wazeniu w czasie spisu,
g) pominigcia niektérych sktadnikéw majatkowych,
h)  podwojnego ujgcia spisem tych samych sktadnikéw majatkowych,
1) nieudokumentowanego wydania okreslonych przedmiotow,
J)  podwojnego zaksiegowania tego samego dowodu.
Pozorne roznice inwentaryzacyjne zaraz po ich ujawnieniu powinny zosta¢ skorygowane.

3. Rozliczenia roznic wynikajacych z poréwnania stanu ksiggowego inwentaryzowanych
sktadnikow majgtku ze stanem rzeczywistym dokonuje si¢ W nastepujacy sposob:

1) Kwestura sporzadza wykaz réznic inwentaryzacyjnych, ktory przekazuje si¢ do osoby
odpowiedzialnej materialnie, w celu wyjasnienia stwierdzonych réznic w terminie
wyznaczonym przez komisje inwentaryzacyjna,

2) po otrzymaniu pisemnego wyjasnienia w sprawie réznic inwentaryzacyjnych komisja
sporzadza protokot z propozycja rozliczenia roznic,

3) réznice ujawnione w toku inwentaryzacji wyjasnia si¢ i rozlicza w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, w ktorym przypadat termin inwentaryzacji.

4. Wyceny wartociowej nadwyzek inwentaryzacyjnych oraz niedoboréw zawinionych
dokonuje si¢ wedlug cen rynkowych z uwzglednieniem stopnia zuzycia sktadnikow
majgtku.

5. Podstawg zastosowania kompensaty jest domniemanie, ze na skutek podobienstwa
asortymentow nastapita w toku obrotu nimi zamiana, powodujgca jednoczesnie powstanie
niedoboru jednych a nadwyzki innych, pokrewnych sobie asortymentow.



. Przy kompensowaniu niedoboréw z nadwyzkami przyjmuje sie za podstawe mnie] szg ilos¢
stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizsza ceng sktadnikow majatkowych
wykazujacych roznice inwentaryzacyjne.

§10

. Po dokonaniu  weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, uczelniana  komisja
inwentaryzacyjna sporzadza protokol, w ktorym okresla kwalifikacje niedoborow,
nadwyzek wraz z uzasadnieniem, opis przyczyny powstania kazdej réznicy poparty
dowodami i wyjasnieniami osob odpowiedzialnych za ich powstanie, oraz propozycje
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych wraz z uzasadnieniem proponowanych wnioskéw.

. Protokol po zaopiniowaniu przez radcg prawnego i kwestora podlega zatwierdzeniu przez
rektora.

. Protokot w sprawie réznic inwentaryzacyjnych oraz decyzja rektora stanowi podstawe
do ostatecznego ujecia w ksiggach rachunkowych zweryfikowanych réznic.

- O decyzji rektora uznajgcego niedobory za zawinione, kwestor zawiadamia pisemnie osobe
materialnie odpowiedzialng za mienie, w ktérych ujawnione zostaty niedobory i wzywa ja,
aby w ciagu 7 dni (od daty otrzymania niniejszego pisma) dobrowolnie ustalita sposob
I termin wyréwnania szkody w czasie najbardziej dogodnym dla obu stron.

Stwierdzone w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych a stanem rzeczywistym skladnikow majatku nalezy uja¢ w ksiegach
rachunkowych nie pozniej niz w ciggu | miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
przypadl termin inwentaryzacji. Jezeli jednak termin inwentaryzacji przypada na miesiac
konczacy rok sprawozdawczy, roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w ksiegach
rachunkowych nie pézniej niz z datg ostatniego dnia roku.

- Roznice inwentaryzacyjne podlegaja rozliczeniu i zaewidencjonowaniu wedhug zasad
przewidzianych w ,,Polityce rachunkowoséci Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroctawiu™,

. Wszystkie czynnosci dotyczace rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢
przeprowadzone w takim terminie, aby dokonane rozliczenie bylo objete sprawozdaniem
finansowym.

§11

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych kwestor sporzadza sprawozdanie
roczne z realizacji planu inwentaryzacji, ktére podlega zatwierdzeniu przez rektora.



