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AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. Jana Pawla 1 nr 2, 50-043 Wroclaw
tel: +48 71 310 05 01, +48 71 310 05 00, fax +48 71 3359105

e-mail’ rektor@amuz.wroc.pl

REKTOR

Zarzadzenie Nr 35/2017
Rektora Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z organizacja zajec
dydaktycznych, ses;ji egzaminacyjnych oraz egzaminow dyplomowych
w Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu.

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6ézn. zm.) oraz § 31 Statutu
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

1. Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu, zwane] dalej ,Akademig”, zobowigzana jest do
odbioru
w Dziale Nauczania i Spraw Studenckich w terminie do 10 pazdziernika kazdego
roku informacji o zajeciach dydaktycznych, ktére prowadzié bedzie w danym
roku akademickim zgodnie z dokumentem ,Organizacja roku akademickiego”.
Przepis ten stosuje sie odpowiednio w przypadku wprowadzenia zmian
w ,Organizacji roku akademickiego”.

2. Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii zobowiazana jest
do ztozenia w Dziale Nauczania i Spraw  Studenckich w terminie
do 15 pazdziernika kazdego roku podpisanego rozktadu zajec indywidualnych,
grupowych i zbiorowych na druku, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, oddzielnie dla studiow stacjonarnych
I niestacjonarnych.

W przypadku jakichkolwiek zmian w ztozonym rozkftadzie zajec prowadzacy
zajecia jest zobowigzany do niezwtocznego ztozenia zaktualizowanego rozktadu
zajec.

§2
1. Dziat Nauczania i Spraw Studenckich w oparciu o zapisy studentow
na poszczegolne zajecia przygotowuje, w formie elektronicznej, czesciowo
wypetnione protokoty zaliczen przedmiotow.
2. Kazdy prowadzacy zajecia jest zobowigzany do:
1) wypetnienia protokotéw zaliczen przedmiotdw poprzez wpisanie w programie
VDO - Verbis Dean's Office zaliczen i ocen z danego przedmiotu oraz dat ich
uzyskania przez studentow, doktorantéw i stuchaczy Akademii,




2) ztozenia w Dziale Nauczania i Spraw Studenckich najpézniej na 1 dzien od dnia
zakonczenia sesji egzaminacyjnej wypetnionych, wydrukowanych z systemu VDO
- Verbis Dean's Office i podpisanych protokotéw zaliczen przedmiotéw oddzielnie
dla egzaminow i zaliczen prowadzonych na kazdym wydziale i kierunku studiow
oraz dla kazdego prowadzonego przez siebie przedmiotu. Obowigzek ztozenia
protokotow dotyczy wszystkich prowadzacych zajecia bez wzgledu na formy
zaliczenia przedmiotow.
3. W przypadku przeprowadzenia egzaminu poprawkowego (Il termin) i egzaminu
komisyjnego (Ill termin) sporzadza sie odrebne protokoty.
4. Dziat Nauczania i Spraw Studenckich moze udzieli¢ prowadzacym zajecia
pomocy technicznej w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w niniejszym
zarzgdzeniu.

§3

Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii zobowigzana jest
do odbioru w Dziale Nauczania i Spraw Studenckich zestawienia ,Ustalenie
obowigzkow i zadan dydaktycznych nauczyciela akademickiego - wykonanie” oraz
weryfikacji danych zawartych w tym dokumencie w terminie 14 dni po zakonczeniu
kazdego semestru w celu rozliczenia i wyptaty wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe za dany semestr. Wszelkie niezgodnosci danych zawartych
w dokumencie nalezy zgtosi¢ w Dziale Nauczania i Spraw Studenckich.

§4

1. Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii zobowigzana jest
do poinformowania Dziekana wydziatu o

1) niezgtoszeniu sie studenta na zajecia | roku bez pisemnego usprawiedliwienia
w terminie 14 dni od rozpoczecia roku akademickiego najpézniej do 30
pazdziernika danego roku.,

2) niezgtoszeniu sie studenta na zajecia po powrocie z urlopu bez pisemnego
usprawiedliwienia
w terminie 14 dni od rozpoczecia semestru w terminie najpdzniej do 30
pazdziernika danego roku.,

3) nieusprawiedliwionej nieobecnos¢ studenta na zajeciach trwajacej diuzej niz 14
dni,

4) opuszczeniu przez studenta z przyczyn usprawiedliwionych wiecej niz 50 %
zajec,

5) nieusprawiedliwionej nieobecnosé studenta na 3 kolejnych zajeciach.

2. Zawiadomienie o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje sie na druku, ktérego wzor
okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Kazda osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii. ktora zgodnie
z Regulaminem Studiéw zostata powotana przez Dziekana Wydziatu na promotora
lub recenzenta do oceny pisemnej pracy dyplomowej zobowigzana jest do
wypetnienia i ztozenia druku ,Oceny pisemnej pracy”, ktoérego wzdér okresla
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, w formie wydruku komputerowego
opatrzonego wtasnorecznym podpisem.




§6
1. Ztozenie dokumentow, o ktérych mowa w § 1, § 2, § 3 i § 4, w ustalonych
terminach jest obowiazkiem organizacyjnym osoby prowadzgcej zajecia.
2. Nieztozenie dokumentéw, o ktdérych mowa w § 1, § 2, § 3 i § 4 w ustalonych
terminach stanowi naruszenie obowigzkow organizacyjnych osoby prowadzacej
zajecia i podlega odpowiedzialno$ci okreslonej w odrebnych przepisach.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2016 Rektora Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu z dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie obiegu dokumentéw
zwigzanych z prowadzeniem i zaliczaniem zaje¢ w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu.
§8

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Studenckich
i Dydaktyki oraz P.T. Dziekanom.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

EKTOR
%/t/// /

prof. Grzegorz Réirzynski

Wroctaw, 2 pazdziernika 2017 r.




AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipmskiego we Wroctawiu

tel.: +48 71 310 05 00, fax =48 71 355 28 49

e-mail: info@amuz.wroc.pl

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Rektora
Nr 35/2017 z dnia 2 pazdziernika 2017 r.
w sprawie obiegu dokumentow zwigzanych
z organizacja zajec dydaktycznych, sesji
egzaminacyjnych oraz egzaminow dyplomowych
w Akademii Muzycznej im. Karola Lipifiskiego
we Wroctawiu

Rozktad zaje¢ indywidualnych, grupowych i zbiorowych
studia stacjonarne*/studia niestacjonarne* (niepotrzebne skresli¢)

(imie i nazwisko ofaz tytu+naukowy stopiéﬁ naukowy lub tyt.l-J.{”z.a.wodow.y) )

(Wydzial, Katedra/Zaklad i specjalnosc)
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KONSULTACJE: dzien tygodnia .................................godzinyod-d0 ................................ nrsali .......




AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

pi Jama Pawta Hoar 2, 30-043 Wroclaw
tel: +48 71 210 05 00, fax +48 71 335 28 49

e-mail: info@amuzwroc.pl

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Rektora
Nr 35/2017 z dnia 2 pazdziemika 2017 r.
w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych
z organizacja zaje¢ dydaktycznych, sesji
egzaminacyjnych oraz egzaminow
podyplomowych w Akademii Muzycznej
im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

WrodtaWw, cessmons

ZAWIADOMIENIE
zawiadamiam Dziekana Wydzlalu. ..o mmisiousiviossssssmmsonssioiis i
£ L L o SR —— studentika. cwmsmsmmmammermssme i

(imig i nazwisko) (rok studiéw, poziom studidw, forma studiow)

1) *Niezglasil/a sie nazajecia:z preed MDY wsss s isssin i simimsmmnes
na [ roku studiow i nie ztozyta pisemnego usprawiedliwienia w terminie 14 dni
od rozpoczecia roku akademickiego.

2) *Nie zgtosit/a si¢ na zajecia z przedmiotU.....cccc et
po powrocie z urlopu i nie ztozyta pisemnego usprawiedliwienia w terminie 14
dni od rozpoczecia semestru.

3) *Byt/a nieobecny/a na zajecia z przedmiotu
dtuzej niz 14 dni.

4) *Opuscit/a z przyczyn usprawiedliwionych 50% zaje¢ z przedmiotu....................

5) *Byl/a nieobecny/a na 3 =zajeciach w ciggu semestru z przedmiotu
........................................................... i nie ztozyta pisemnego usprawiedliwienia.

*wiasciwe zaznaczyc




AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu

pl. fana Pawla 1l ar 2, 50-043 Wroclaw
tel.: +48 71 310 05 00, fax +48 71 355 28 49

e-mail: infe@amuz.wroc. pl

Zatagcznik Nr 3 do Zarzadzenia Rektora
Nr 35/2017 z dnia 2 pazdziernika 2017 r.
w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych
z organizacja zaje¢ dydaktycznych, sesji

egzaminacyjnych oraz egzaminow
dyplomowych w Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego

we Wroctawiu

Ocena pisemnej pracy dyplomowej

*studia stacjonarne/niestacjonarne I stopnia
*studia stacjonarne/niestacjonarne Il stopnia

promotora/recenzenta*..........cccooeevrsvennenn




3. Ocena ukfadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow,
kompletno$ci tez itp.:

4 Merytoryczna ocena pracy:

5. Inne uwagi:

6 Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?

7 Charakterystyka doboru i wykorzystania Zrédet:

8. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki pisania

pracy, spis rzeczy, odsytacze):




9, Czy praca rozwigzuje podjete w niej problemy i w jakim stopniu moze by¢
wykorzystana

w dalszych badaniach naukowych?

Koncowa ocena pracy dyplomowej

o o3t ilalvad i WA o U377 e SRR —————————————————




